LLEI DE PROTECCIO DE
DADES DE CARACTER
PERSONAL

GUIA PRACTICA PER SOL-LICITAR EL REGISTRE DE SOCIS |
SOCIES D’UNA ASSOCIACIO DE VEINS | VEINES







QUE ES EL DRET A LA
PROTECCIO DE DADES
PERSONALS?

Totes les persones tenim el dret
fonamental a la proteccio de les nostres
dades personals, la qual cosa implica la
possibilitat de controlar que es fa amb
aguestes dades, en tant que es tracta
d’informacio que no pertany a qui la
gestiona, si no al titular de les dades

Aquests drets estan emparats per les
seguents lleis
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T LLEIS QUE L’EMPAREN

1 Article 18 de la Constitucio Espanyola
1 Article 31 de I'Estatut d’Autonomia de Catalunya
1 Article 18 CE. Directiva 200/3/CE

1 Llei Organica 15/1999, de 13 de desembre de
Proteccio de Dades de Caracter Personal (en
endavant LOPD)

1 Llei 2/2011, de 4 de marg¢ d’Economia Sostenible

] Reial Decret 1720/2007, de 21 de desembre, pel
qual s'aprova el Reglament de Desplegament de
la LOPD.

1 Llei 34/2002 d’11 de juliol reguladora dels
Serveis de la Societat de la Informacio
Comerg Electronic.

I Instruccions i recomanacions de I'Agencia de
Proteccio de Dades. Respecte la Video
Vigilancia, la Instruccié 1/2006 de TAEPD i la
Instruccio 1/2009, de 10 de febrer, de
' Autoritat Catalana de Proteccio de
dades.
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77N QUINS DRETS
11 GARANTEIX LA LLEI 2

La llel garanteix, doncs, el dret a:

1 Saber QUI té informacid sobre
nosaltres.

1 QUINA és aquesta informacid.
JD’ON prove la informacio.

1 Per a QUINA FINALITAT es tenen les
dades.

1A QUI es faciliten.




A QUI AFECTA?

Qualsevol entitat, publica o privada, que
tractt a traves dels seus sistemes
d'informaci0 dades personals, esta
obligada a la seva:

1 Proteccid

1 Legitimacio (vist-i-plau —signatura-
del interessat)

] Notificacio




k QUE CAL PROTEGIR?

La PROTECCIO s’ha d’efectuar sobre:

J Suport (fisic, informatic, audiovisual o
telematic

] Recursos (personal, locals,
software, comunicacions...)

1 Circulacio (suports
d’entrada, utilitzacio, accés,
emmagatzematge I sortida —
per cessio o destruccio-)




QUE SUCCEEIX PER NO
APLICAR-LA?:
REGINM DE SANCIONS

Segons la llei, totes les entitats estem
sotmeses a una inspeccio.

En cas d’infraccio de la llei de proteccio
de dades, la normativa estableix un seguit
de sancions que poden estar dins el
seguent ventall:

de 900 €. en cas d’infraccio lleu a

600.000 €. en cas d’infraccio molt greu
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| @=| ALGUNS EXEMPLES

[}ﬂ D’INFRACCIONS |l
1 ) SANCIONS LLEUS

1.

No trametre a I’AEPD les notificacions
previstes en aquesta llei.

No sol-licitar la inscripcio6 del fitxer de
dades en el Registre General de Proteccio
de Dades.

L' incompliment del deure d’informacio a
I'afectat sobre el tractament de les seves
dades personals, quan la informacio la
sol-liciti ell mateix.

La transmissio de dades a un encarregat
(per exemple gestoria) sense donar
compliment als deures formals que
estableix la llei.

Multa de 900 a 40.000 €




ALGUNS EXEMPLES
D’INFRACCIONS |
SANCIONS GREUS

Tractar les dades personals sense consentiment
de les persones interessades.

Vulnerar el deure de secret.

Impedir o obstaculitzar I'exercici dels drets ARCO.
Incomplir el deure d’informaci6 a I'afectat quan les
dades no s’hagin aconseguit del mateix interessat.
No acomplir les normes i mesures de seguretat
sobre les dades i els fitxers, que estableix el
document de seguretat.

No atendre els requeriments o les adverténcies de
I’AEPD.

Obstruir I'exercici de la funcié inspectora.

La comunicacio o cessio de dades personals,
sense comptar amb el vist-i-plau de la persona
interessada.

Multa de 40.001 a 300.000 €




I —=| ALGUNS EXEMPLES
’[ D’INERACCIONS I
T

SANCIONS MOLT GREUS

1. Larecollida de dades de manera
enganyosa o fraudulenta.

2. No cessar en el tractament il-licit de les
dades, quan hi hagi un requeriment
previ del director de I’AEPD en aquest
sentit.

3. Latransferencia internacional de dades
a paisos que no proporcionin un nivell
de proteccioé equiparable, sense

autoritzacio del director de ’AEPD.
(serien aquells paisos que no pertanyen a la Uni6
Europea).

Multa de 300.001 a 600.000 €
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OBLIGACIONS DE LES
ASSOCIACIONS DE
VEINS | VEINES
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A QUE HEIM DE FER?

1.
2,

3.
4.

S.
6.

Identificar les dades (saber de quin
nivell de sequretat son).

Redactar els documents de recollida

de dades (butlleta de subscripcio i
informacio al socis antics)

Redactar el document de seguretat

Inscriure els fitxers a 'AEPD
(Registre General de I'Agencia Espanyola
de Proteccio de Dades)

Adaptacio de la Web i del Correu
Electronic

Tenir a disposicid dels socis i les
socies els formularis d’exercici dels
seus drets. (accés, rectificacio,
cancel-lacio i oposicio)




?/', @=| IDENTIFICACIO DEL
7 NIVELL DE SEGURETAT
1

DE LES DADES

Les dades poden ser de 3 nivells de seguretat:

BAIX o BASIC:

Nom, cognoms, adreca, telefon, correu
electronic, DNI, signatura

HI ESTAN OBLIGADES TOTES LES AVV,
JA QUE AQUESTES DADES SON LES QUE
ELS HI DEMANEM A LES PERSONES
ASSOCIADES




,'/', e=| IDENTIFICACIO DEL
7 NIVELL DE SEGURETAT
1

DE LES DADES

MITJA:

Nivell socioeconomic, Curriculum Vitae...

HI ESTAN OBLIGADES LES AVV QUE
TINGUIN PERSONAL LABORAL
CONTRACTAT




[ e=| IDENTIFICACIO DEL
/[ NIVELL DE SEGURETAT
1

DE LES DADES

ALT:

Religio, ideologia, salut, relacionades amb
violencia masclista

HI ESTAN OBLIGADES LES AVV QUE
TINGUIN CONTRACTADES PERSONES EN
CONTRACTE DE DISCAPACITAT O EN
PROGRAMES D’INSERCIO RELACIONATS
AMB ALGUNS DELS ALTRES SUPOSITS




?/', @=| IDENTIFICACIO DEL
7 NIVELL DE SEGURETAT
1

DE LES DADES

IMPORTANT:

ES CONVENIENT TENIR REGISTRES

SEPARATS ENCARA QUE TOTS SIGUIN DEL
MATEIX NIVELL DE SEGURETAT

1 SOCIS | SOCIES
1 VOLUNTARIAT
 TALLERISTES
(1 MONITORS | MONITORES...




REDACTAR ELS
DOCUMENTS DE
RECOLLIDA DE DADES

Prepararem els seguents documents, que
utilitzarem quan ja ens hagin donat el
numero de registre

d Full d’'inscripcié de socis,
butlletes i formularis

J Informacio als socis antics

(J Contractes amb tercers




I <=| REDACTAR ELS
g DOCUMENTS DE
i RECOLLIDA DE DADES

Per redactar els documents de recollida de dades
haurem de tenir en compte els seguents
parametres:

J Les dades han de recollir-se per finalitats determinades |

explicites: NO UTILITZAR-LES PER A ALTRES
FINALITATS.

1 Les dades han de ser adequades, pertinents i no
excessives en relacio a aquesta finalitat: NO

RECOLLIR-LES SI NO SON NECESSARIES

] Les dades han de ser exactes i respondre amb veracitat a

la situacié del titular; MANTENIR-LES
ACTUALITZADES

] Les dades només han de conservar-se durant el temps
necessari per a les finalitats per les que han estat

recollides: CANCEL:LAR-LES SI JA NO SON
NECESSARIES




FULL D’INSCRIPCIO DEL
NOUS SOCIS:INFORMACIO
| CONSENTIMENT

Al formulari d’alta del soci cal incloure un redactat
com el seguent, que ha de ser signat pel nou
SOCi 0 socia.

Avir Lognl”
0 wcord amb (article 5 de ln Llei Organica 15/1999,
de proteccic de dades de cardcter pem}m/ (LOPD), us
in/grmem ue les vostres dades s‘inclouen en el fitxer
Wom 4o fiver f/ﬂm;wm/éx Socir? ol mspmm% del
c]uﬂ/ b wom 4t /AVYV? Los vostres dades seran
tractades amb [inica finalitat d'informar-vos dels actes
i activitats de [Associacis, En 6]0!&!6’800/ cas, frodeu
exercir els vostres drets d aceds, rectificacio, cancellaci i
Zfoyicio’ m@'ﬂmgﬂnf una comunicacic escrita, a ln c/uﬂ/
eu d. aﬁum‘mﬂ una fm‘oc&piﬂ del ONI, adrecadn a
/ﬂ%w/w?%/ﬁé / Asocinciv),




INFORMACIO ALS SOCIS
ANTICS

Podeu aprofitar la convocatoria d’alguna
assemblea per informar a les socies i als socis
de:

L'existéencia d’un fitxer o tractament de
dades de caracter personal.

La finalitat de la recollida.

Els destinataris de la informacio.

La possibilitat d’exercir els drets
d’accés, rectificacio, cancel-lacio i
oposicio.

Ny N




INFORMACIO ALS SOCIS
ANTICS

A la convocatoria haureu d'afegir un text
com aquest:

AVISLEGAL
En compﬁ'menf de ln Llei Organica 15/1999 de foroteccio
de dades de cardcter pemom/ (LOPD), us informem que

totes les dades pe:ﬂmmé’ que ens vareu facilitar en of

moment de fer-vos socis/es i que actualment consten en el
fitxer “nom del fitxer” de dadles pemomﬁ', s'utilitzaran
només per 4 finalitats internes de (‘associacio, No se'n fara
cap s extern ni es facilitaran a tercers sense el vostre
consentiment éxpﬁah‘, Es'ﬂﬂmnfez}( o canﬁ&[encmﬁfﬂf 1
sequretat en el tractament de les dadles de cardcter
pem'om[ necessaris fror po&/e:ﬂ formaﬁfzm i enviar les
informacions referents a [ associacic

Podeu exercir els drets d aceés, rectificacio, cancellacic i
0p05'ici0’ m@'&mgﬂm‘ una comunicacic escrita, a o c/m/ heu
d ﬂ%&lﬂfmf' una fm‘acbpm del N9, adregadn 9“.»;;‘3»51‘1%"
a (adrega po.vfn/ de (Associacic).
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CONTRACTES ANMB
TERCERS

Hi poden haver dos tipus de contractes amb
tercers:

] PER TRACTAMENT DE DADES: QUANES

FACILITEN AMB INSTRUCCIONS MOLT CLARES DEL
SEU US (per exemple a una gestoria per a la comptabilitat,
les nomines, etc...)

] PER CESSIO: QUAN LLIUREM UNES DADES |
ELS RECEPTORS FAN AMB ELLES EL QUE LA LLEI
ELS PERMET (per exemple quan es lliuren a una entitat
financera pel cobrament de les quotes, a una agencia
d’assegurances...)

ES IMPORTANT SABER QUE A LES ENTITATS
FINANCERES SE’LS HI PODEN PROPORCIONAR
LES DADES DEL COMPTE BANCARI SENSE
RELACIONAR-LES AMB PERSONES CONCRETES.




PROPOSTA DE DOCUMENT
ANMB TERCERS

El contracte amb tercers cal que inclogui la
clausula de la LOPD i la durada del contracte

D 'acord a la LIei de Proteccii de Dades de Caricter
Personal, i en ﬂﬁ/imcié dels articles 82 i 88 del
R@/ﬁzmem‘&[e &/mnw/uﬁamenf de ln LOPD, les dades
pem'omﬁ' que aquesta associacio facilitn a (nom 4t
_gestoria),

1. Seran utilitzades inica i exclusivament pe/ seu
tractament en ln confeccic de (T mm/zéi//%%é fos
nomnes., : aly qure é}y//ﬂ/wwﬂ/%/ﬂm/ 4

_gestoria).

2. Quenose'n fara cafy us extern ni es facilitaran a
tercers,

3 Cue es garanteix I mnﬁ&[encz’aﬁfﬂfiyeﬂwez‘af en ol
tractament de les dades de carcter pemm/m[

2. Cueel J’f/’ﬂb'iel’}f acord tindra una duradn
Ao , finalitzant el .......




REDACCIO DEL
DOCUNMENT DE SEGURETAT

Per elaborar el document de seguretat, cal que la
Junta acordi el seguent:

1 Qui és la persona responsable de les dades
personals dels associats. Com que la
responsable és I'Associacio de Veins i Veines,
qui en tindra la responsabilitat del fitxer sera el
carrec de la junta que la propia junta decideixi.

] Redactar un document de seguretat que
reculli totes les mesures tecniques |
organitzatives per garantir la proteccio de les
dades.




REDACCIO DEL
DOCUNMENT DE SEGURETAT

El document ha de contemplar la informacio
seguent:

1 Funcions i obligacions del personal:
cadascuna de les persones amb accés a les
dades han d’estar clarament definides |
documentades.

] Registre d’incidencies: disposar d'un
procediment de notificacio i registre de les
incidencies que poden afectar a la seguretat.

] Relacié d’usuaris: Usuaris amb acceés al
registre de tractament de dades de caracter
personal, amb autoritzacio del/la responsable |
la seva conformitat (signatura d’acceptacio).




REDACCIO DEL
DOCUNMENT DE SEGURETAT

Cal tenir en compte LES OBLIGACIONS DEL O LA
RESPONSABLE DEL FITXER, que son:

J Inscriure els fitxers de dades personals als
registres de proteccid de dades

1 Acomplir amb el deure d'informar als titulars de
les dades personals que es tracten

Acomplir amb el principi de qualitat de les dades
(actualitzacio de les dades)

Obtenir el consentiment del titular de les dades
per a poder tractar-les

Atendre els Drets ARCO (Accés, Rectificacio,
Cancel-lacio, Oposicid)

Acomplir amb el deure de secret
Adoptar mesures de seguretat

Controlar i autoritzar les comunicacions/cessions
de dades personals

Regular la relacié amb l'encarregat del
tractament i vetllar perque aquest reuneixi les
garanties per complir la normativa

L 000 O O O




REDACCIO DEL
DOCUNMENT DE SEGURETAT

Tambe cal tenir en compte les obligacions de:

d L’ENCARREGAT/DE DEL FITXER que és la
persona o servei que tracte les dades de
caracter personal (per exemple una gestoria...).

J La realitzacio d'un tractament per compte de

tercers cal que estiqui requlada per escrit.
(contracte amb tercers d’aquesta guia)

(1 NO es considera encarregat del tractament
a la persona fisica que tingui accés a les
dades personals per la seva condicio de
treballador.

Tant I'Encarregat com el
Responsable del tractament, en el

nostre cas I’AVV, poden ser
sancionats, d’acord a la LOPD si
incompleixen les seves obligacions




REDACCIO DEL
DOCUNMENT DE SEGURETAT

El document ha de tenir la seguent estructura:

. Procediment de revisio

. Ambit d’aplicacié del document

Mesures, normes, procediments, regles i
protocols per garantir els nivells de
seguretat exigits.

. Funcions i obligacions del personal

. Estructura del fitxers i descripcio dels

sistemes. Procediments de notificacio,
gestio i respostes davant les
incidencies.

. Copies de sequretat i recuperacio de

dades




[ e=| INSCRIURE ELS FITXERS A
/[ L’AGENCIA ESPANYOLA DE
1

PROTECCIO DE DADES

Quan ja haguem fet els passos anteriors, caldra
inscriure els fitxers a 'Agencia Espafiola de
Proteccion de Datos”

CAL TENIR CLAR QUE LA INFORMACIO QUE
REGISTRAREM A L’AEPD NOMES ES LA
RELATIVA AL NIVELL DE SEGURETAT DELS
FITXERS | A LES MESURES TECNIQUES QUE
PRENEM PER PROTEGIR-LOS. EN CAP CAS
REGISTRAREM LES DADES PERSONALS




COM INSCRIURE EL
FITXER D’ASSOCIATS A
L’AGENCIA ESPANOLA

DE PROTECCION DE

DATOS
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ACTUALIDAD

ATPNCTEON AL CTHDARANG

“INSCRIPCION ‘ ‘b (‘“1, 1[|{|t]{|"j
DE 0 \ L2 AEPD pone en marcha su Sede o4 912663 517

electronica para faciltar fa realizacion de - CONTACTO
FICHEROS

tramites a traves de [nternet
LA AGENCIA

¢t

4 Estructura y fundones PR L AEPD y CGAE presentan un informe sobre |a

A Empleo piblico NI tiizacion del cloud computing por fos despachos de
i Perfil del contratante abogados

. TIFICACIONES

ELENATICAS A

DESTACADOS

i Resoluciones W ml' PO

A Tutelas de derecho MRl £ A .
f | 0 do Fiohuros
4 fomes s T La AEPD convoca fa XV1 edicion de los Ineoripelon do Flg

I i "Premios Proteccion de Datos Personales”
4 Codigos tipo H“

i Notas de prensa pryEqeaen
4 Agenda

NOVEDADES
Nueva seccion con recomendaciones para
1 Visita del director de usuarios de Internet
*Derechos
Fundamentalesy Accede 3.
Ciudadania" de la CE
A Vigita del




COM FER-HO

Bienvenido | Benvinguts | Bemvdos | Ongi etom

j 3 AEPD (NOTA)
T Notfieaeiones Telamdtizas a fa ACPD (NOTA)

¢ eerocin e fehers Notificaciones Telematicas a la AEFD.

Us demanara si e
teniu instal-lat AL
I’Adobe Reader 8.1

o superior: si no el

AVISO IMPORTANTE $OBRE VERSIONES DE ADOBE READER

- £l fommulario electranice NOTA incomera funcionalidades de dinamisma que requieren |a instalacian de Adobe

- /4 Readerversion 7.0.8 & superior. En caso de utizar una version anterior da Adobe Reader se visualizara un mensaje
tenIU, us dona que dice Archivo daiado | File damaged.
, LI 4
I O pc | O d e - i s ufiiza la version 8.1 de Adobe Reader, para cumpiimentar los campos desplegables (Activi

Fais, Paises en el formulario de thulaidad privada; Provincia, Pais, Diario §

d escarre g ar=- I 0. Publicacion y Paises en el formulario de tiularidad piblica), se puede visuall

haciendo 'slick' con el ratdn enla parte derecha del campo (dande en las versions
el boton que redliza esa funcion), desplegandose la lista y pemmiienda sele 13 A4
También pusden inrodusirse valaras situando el cursor en uno de los campas o bte n c I o n d e I

armia y abajo hasta encontrar el fexto adecuade”. fo rm u Iario N OT 9y

Adobe Reader




COM FER-HO

Bienvenido | Benvinguis | Benvidos

b Ohigaciones
¥ Inseripeion de ficheros
i

Notficationss Teiematicas a3 AEPD (NOTA)

b Consua de! Contenido de 3 Inserpeion
b Consua del Estado de @ Solicid

¥ Gula Documento Sequidad

b Elaborazian de Cédigos Tipo

b Colegios Profesionales

b Videowiglancia

b Tranferencias Infernacionales

Pitgeu sobre
“formulario NOTA de
titularidad privada”

Cbeencion del formulana NOTA
Obtencidn del formulario NOTA

Para realizar a inscripsian inicial del fichero y, &n su caso, la postenar madificacion o supresion de la inscripeion, en
|a pagina web de la AEFD (www.agpd.es) se encuenta disponible el formulario electranico a través del que
deberin efectuarse, de forma gratuita, lss solicitudes de inseripeian de ficheros en ol Registo General de
Froteceion de Datos (aprobado mediante Rescluzion de la AEPD de 12 de julio de 2008-B.0.E. 181 de 31 dejulc).

Este formulario pemmite |a presentacion de foma gratuts de notficacionss a través de Intemet con certficado de
firma electronica. En casa de no dispaner de un centficada de fima electrinica, también puade presentar la
nofficacion a través de Intemet para lo cual debera remitr 3 b Agencia la Hoja de solichud comespandiente a envio
realizado debidamentz firmada. Por ufime, puede optar por &l moda de presantaion en saporie papel.

imnfficada una sere de ficheros relacionades con [ gestn de
de las oficings de famnacia, pacientss, gesuén escolar,

’ el casa de que
= %ape 3l fichers que pretende nofficar, podia

3 &n 5u equipa por lo que puede ser cumplimantado desde
frdario en su equipa y cumplimentarlc desde el propic POF.
Faves de un canal sequr mediante pratocal 551 (Secure
OCkel Lajer).

En el taso de que su ordenador se congcte a Intemet mediante un senidor proxy, deberd enviar la natifcacion &
través del fomulario elecironico NOTA abierto en su navegador. Para abri el famulaio NOTA desde su navegador

‘aristen varias opeiones qua difieren en funcidn del navegador y sistema operativa uiizado. Una de las mis comunes
&5 abrir &l formulaic PDF mediante |3 opeion «Archiva/asrine de su navegadar. No obstantz, si no se conecta &
Intemet mediante un senidor prosy, pero no pusde enviar su nofficacion desde el propio POF, pusde enviara &
ravés del farmulanio electrinico NOTA abieris en su navegador, tal y como se ha indicado ameriommente.

El formulano electronico presenta &l mismo aspects visual de un fomulario en sopore papel y puede ser
cumplimentado desplazindose a taves de las distinas paginas por medio de Ia bama de desplazamienta lateral
También pusde acceder 3 una pagina concrats del formulario a través del acceso diect que le proporciona la
pestafia denominada «Piginass donde aparecerdn las hojas que configuran el fomuiano en cada fase de
cumplimentacion.

Se recomienda mantener achualizada la version del formularia NOTA can &l fin de asequrarse de que utiiza |3 version
que incorpora los Uimos cambios. No obstante, al presentar la nofficacion a través de Intemet el sistema le
informnara &n &l 2350 de que deba proceder a descargar una nueva versian del famulaa

Tambin dispone de sendos manuales para s eumplimentzcion del fomulrio elecioniza NOTA de tiulandad
plblica ytituleridad privada con informacion detalads sobre Ja forma de cumplimentar &l famdana lectrinica.

AVISO IMPORTANTE SOBRE VERSIONES DE ADOBE READER

- El formularia electronicn NOTA incorpora funcionaidades de dinamismo que raquizten la instalacion de Adabe

Readerversion 7.0.8 & superior. En case de utlizar una version anteror de Adebe Reader se visudizara un mensaje
que dice Archivo daniado | File damaged.

- 5i 52 utiiza la version 8.1 de Adobe Reader, para cumplimentar los campos desplegables (Actividad, Provincis,
Pais, Paises en &l fomulario de tiulandad privada: Frovincia, Pais, Diario Oficial de Publicacion, Facha de
Publicacidn y Paises en el formulario de fiulardad plblica) se puede visuaizar la lista de valores disponibles
haciendo 'cick' can &l ratdn en |a parte derecha del campa (donde en las versiones anieriores de Adobe se visualiza
&l botén que realiza esa funcion), desplegdndose s fista y pemitiendo seleceionar un slemento de la misma,
También pueden intoducirse valores situando el cursor en una de los campos mencionados y uiizando las flechas
amba y abajo hasta encontrar el texto adecusda”.

N

Adobe Reader

Descargas Disponibles

Feena ge dtima
Ehalzain

Formuiariy NOTA g fulardad pbica
Ll H
(Consutz AVISO IMPORTANTE para la version de Adabe

Reader).

Fomiukaria NOTA dé fhiandad priada

(Corsue AVIS0 INFORTANTE paa Ia wersin de Adobe | 'O

Reader].
G rapida gl fomugarto NOTA 20052008
WL el Sormularo skctrenica de notifcacion de fchier de TRuiardad PUDica 06
vl e formuiarto eéecirdnico de nofficacion de ficheros de Thiardad Privada 191072008
Prequntas mis Fecuertes 230
Resolucion de ncidencias Técricas 2120

Para incidencias relacionadas con la utizacion del Sistema NOTA, pusde contactar en la direccion de comeo
electranico incidenciasNOTA@agpd &

[Advertencia de Privacidad: Loz datos de carcter personal que 2 faciliten por comeo electonico, quedarin
registrados en un fichero de I3 Agencia Espaniala de Profeceion de Datos, con Iz finalidad de contestar 2 ez
consulizs y obfener dafas ectadioficos de las mismas. For ello pusden sjercitar los derechos de acceso,
rectifizacion, cancelacion y oposicion ante el Director de la Agencia Espafiola de Profeceion de Datos, calle
Jorge Juzn, §, 28001 Madnid)
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! Adobe Reader - [Tit[1]. Privada 150606. pdf]

1: Archivo Edicién Yer Documento Hetramientas Yentana Ayuda -8 x

TIFICACIONES

1. Tot sequit pitjareu “ALTA”.
Després apareixera la continuacié
Tipo de solicitud de inscripcion del formulari

Indique qué operacién va a realizar sobg

irmas

se asignéd al fichero en el mementod
apartados que se desea mod|

X Al

Modelo de declaracion 2' Pitgeu a “NORMAL” ja que Ies
ot e e 0 nlanie de s s e opcions que ofereix TIPO no
marcar el cuadro yseeccwonale mox eoquecorr encaixen amb Ies d,una AVV

seleccionar NORMAL para partir de un formularg

Tipos

3. La majoria d’Associacions
X ol assenyalareu “formulario en
— papel” (aconsellat) o “internet”.
[ eae———— ot i aixi, cal tenir en compte que
Formuio n si teniu signatura electronica
oot s també podeu escollir 'opcio
“certificado digital”

4. Finalment
marqueu X
C U M P LI M E N T AR L = Disco extrafble (F:) f PRIVADO Microst serPoin.., | Adobe Reader - [Tit[...  Escritorin
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Apareixera aquest formulari que haureu d'anar
omplint.

{ | Adobe Reader - [Tit[1]. Privada 150606, pd aﬂ\
| 2 [x]
3
TIFICACIONES
ELEMATICAS A
L A’ A ‘ PD
tm’
Responsable del fichero Jorrar ?
Denominacion social del responsable del fichero Actividad
K|
CIF/INIF Domicilio Social
Localidad Codigo Postal Provincia Pais
Teléfono A 6 " IS o
Derechos de oposicién, acceso, rectifi responsate del ichers debido a i relack i derac v anti oo _ _
Nombre de la oficina o dependencia fectos de s LOPD.
Curplmente oblgatoriamente a denaminacin 500, el po ds actividad, el
CIFNIF y o domickn sacial conpleto el responsable delfiche, teéfono,
CIFINIF Direc faxy correa lecrénic son da cunplentaceén voluntaria
G i e dol
Unb';‘ E\l:)oea“yzkkc enel Elalmlode datos med?ssiuados en l)emlwn
Localidad e - o i Pais
prsxiesrae d phspredas s | 1 b |
| 850,
| Espafia en el apartado 2 Derechos de oposicin, aceso,tectfcackiny
(. Teléfono i
18
k
|
g Encargado del tratamiento [~ Vaidar | Bomar |
I8 D I del do del
1% lenominacion social del encargado del Aceptar
L4
§ CIFINIF Direccion postal
|8 Localidad Cadigo Postal Provincia Pais
-
il =l
a@0 e o et b b O s g

77 Inicio

1B Mcrosoft PomerPort ... §) Adcbe Reader - [TH(.

NO OBLIDEU QUE DESPRES DE CADA
APARTAT CAL PITJAR “VALIDAR” (situat a
la part superior de cada apartat) i respondre
afirmativament al quadre de text que
apareixera tot seguit
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Complimentar el questionari que apareixera
(Apartat 1: "Responsable del fichero” )

TIFICACIONES
ELEMATICAS A

LA’A‘EPD
'm’

Responsabl e fcero [~ Vae | Bora |
Denominacion social del responsable del fichero |
OMERCIO A
SINDAD ]
CONTABILIDAD, AUDITORIA Y ASESORMFISGAL =

Domicilio Social

ASOCIACIONES Y CLUBES
ACTIVIDADES INMOBILIARIAS
INDUSTRIA QUIMICA Y FARMACEUTICA

) dins
Nom de FAVV Codgo Posta CONSTRUCCION
TURISHO Y HOSTELERiA
MAQUNARIA Y NEDIOS DE TRANSPORTE
Tekfofo Cormeo electronico EDUGACION G

Al desplegar les opcions,
seleccioneu “Asociaciones-

Clubes”

Cal omplir totes les dades d’aquest

apartat i despreés pitjar “Validar”
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Complimentar el questionari (apartat 2: “Derechos
de oposicion, acceso, rectificacion y
cancelacion”.)

Derechos d oposicion, acceso,rectficacion y cancelacion
Nomire d2 a oftina 0 dependencia

CIFINF Ciceon posta | Apdo.de Conegs

Localidad .

No cal ome!

Telefono Fax Coren electanico

Aquest apartat només cal omplir-lo en cas que I'adreca
on el veinat associat pugui exercir els seus drets
d’accés, rectificacio, cancel-lacio i oposicio, sigui

diferent a la de I'associacio (la que hem escrit a
I'apartat 1 del formulari)




J COM FER-HO
Complimentar el questionari (Apartat 4.
‘Encargado del tratamiento”)
Encargado del tratamiento
Denominacion social del encargado de! tratamignio
CIFNIF Direczion posta

Correp electronico

Aquest apartat tant sols es complementa quan és un
tercer el qui realitza el tractament de les dades per compte
del responsable del fitxer, en una ubicacio del fitxer
diferent a la indicada a I'apartat 1
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Complimentar el questionari (Apartat 5:
“Identificacion y finalidad de los ficheros” )

entcacion y inaidad e fichero [ Valr— | Fomar—|
Denominacion
Nombyre del fichero o fratamiento

oo Escriviu el nom del fitxer, per exemple: SOCIS-SOCIES

Escriviu la descripcid, per exemple: INFORMAR
DE TOTES LES ACTIVITATS DE L’ASSOCIACIO

Tipificacion correspondiente a

Marqueu sobre:
“ACTIVIDADES

ASOCIATIVAS, % ; Pitgeu la fletxa: Us
CULTURALES, ‘el demanara confirmacio i

RECREATIVAS, : 5 | transvasara l'opcié a la
DEPORTIVAS” & — part dreta del full

U/ REPERTORIOS DE SERVICIOS DE COMUICACIOND
COMERCIOELECTRONICO

PRESTACION DE SERVICIOS OE CERTFICACION
ACTVIDADES ASOCIATIVAS, CULTURALES, RECREATIVAS, DEPORTIVAS
GESTICN DE ASOCIADOS O MIENEROS DE PARTIOOS ROLIICOS, SADIC
EDUCACION

GESTION Y CONTROL SANTARI, HISTORIAL CLIVCO, NVESTIGACIONE
HISTORIAL CLINICO

INVESTIGACION EPDEMOLOGICA Y ACTIVDADES ANALOGAS
SEGURIDAD PRIVADA Seleccione una finalidad
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Complimentar el questionari (Apartat 6: “Origen y
procedencia de los datos”)

Origan y procedencla de los datos
Origen

—vatiar [ Fora 7 |

Llece=a00 O 5U representante legal

o SEE Otras PEI‘E-EIFEETEIEEE Fuentes accesblzs al F‘Jh”ﬂﬂ
Reglstros publicos e

Colactlves o categorias da Intera

PEL REGISTRE D’ASSOCIATS MARQUEU “EL

svoE00s PROPIO INTERESADO ...”

ASCCIADDS O MIEMBROSZ
PROPIETARICS O AR
PACIENTES

PITGEU SOBRE
“ASOCIADOS O MIEMBROS”.

Ciros coletog =

Pitgeu la fletxa: Us demanara
confirmacio i transvasara l'opcié
a la part dreta del full
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Complimentar el questionari (Apartat 7: “Tipos de datos,
estructura y organizacion del fichero”)

Tipos de datos, sstructura y organizacion dei fichero ¥ > I Vaidar T Borar |

Datos especlalments protegioos -
Los tratanvenios de datos de caracter personal que ravelen o hagan refzrencia a Ideologla, aflllacion sindical, religion o creenclas, debsran
SMpararse en alguno de 106 supusstos que 1a Lay establace al ef=cto para poder Iratarios.

El ratamiemic de 25los 03108 540 puscs reaizanse sl e na recabade 2! conaantimlento &

Informazion consute Ia ayuda oel formulario. PEL FITXER DE SOCIS’

Otro!:a Datos sspaciaimants protogdos : i Y
L Lamienios de datos de caral onal q nagan referencia al origen
e:s Sguno de 105 supuesios ql‘::: Iac_e)'peesﬁtéulecg n;e;ev;:::’a pgoie.' :ra!:l'o:. s MARQU E U N O M ES LES

Para el ratamiento de estos dalos ser3 obigalorio recabar el consantimlento expreso d
DADES QUE DEMANEU

33110 disponga una Ley.

Datos agpecialments protagidos ALS SOCIS DEL BLOC:
ideokegia Afillacion sindical “DATOS DE CARACTER

Otros Datos especlsiments protegidos

Origen racial © Etnico IDENTIFICATIVO”

Datos da caractsr ioantificativo

NIF / DNI N° S5/ Mutuaiioad MNombre y apellidos Tarjesa Santaria
Diraccion Teiefonc Fima / Hueka
Imagen / vz Marcas fisicas Fima elecirdnica

Olres daw0s de caracler idenificativo

Oftros gatos tipificados

CARACTERISTICAS PERSONALES
CIRCUNSTANCIAS SCCIALES

ACADEMICOS Y PROFESICNALES

DETALLES DEL EMPLEO

INFORMACION COMERCIAL

ECONOMICOS, FINANCIZROS Y DE SEGUROS
TRANSACCIONES OE BIENES Y SERVICICS

A SISTEMA DE TRATAMIENTO.
MARQUEU “MIXTO”

Cos lipos de datos X

Sistema de fratamiento
AUOMEZaco
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Complimentar el questionari (Apartat 8: “Medidas de
seguridad”)

i g R o B

lvel balco Kivel Medio llvel Ak

PEL REGISTRE DE SOCIS MARQUEU “NIVEL BASICO”
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Complimentar el questionari (Apartat 9: “Cesion o
comunicacion de datos”)
Cosln  conuniacitn e s R

Este apartado Unicamenie ha de cumplimentarse en el c3g0 de que s prevea realizar ceslones 0 comunicaciones de datos. NoO 52 conslderara
cesidn de datos |3 pragtacion 02 un senvicio 3l responsable del fichero por pare def encargado del iratamiento. La comunicacién oe los dalos na de
ampararse en 3lguno de 105 SUPUESI0Sa ST i i

NOMES OMPLIR AQUEST APARTAT QUAN ES
ey CEDEIXIN DADES A TERCERS, PERA LA
PRESTACIO DE SERVEIS (entitats financeres,
e SR EAee, companyies asseguradores...). PODEU MARCAR
oiiahehibanis  TOTES LES OPCIONS QUE UTILITZEU.

REGISTROS PUBLICOS
CCLEGIOS PROFESIONALES
ADMINISTRACION TRIBUTARIA
OTROS ORGANOS DE LA ADMINISTRACION §
COMISICN NACIONAL DEL MECADC DE Vg

COMISICN NACIONAL DEL JUEGO
NOTARIOS Y PRCCURADORES

FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIG

ORGANISMOS DE LA UNICN EURMPZ- .

ENTIDADES DEDICADAS AL CMPLIMENTOINCUMPLIN Marqueu la fletxa: Us

SANCOS, CAJAS DE AHORRO Y CAJAS RURALES A H AT
ENTIDADES ASEGURADORAS demanara (‘:Onfl rmacio | )

OTRAS ENTIDADES FINANCIERAS transvasara la o les opcions

FNTINANES DANITARIAR

a la part dreta del full

X Olros destinatarios 02 ceshones

IMPORTANT: S| COBREU PER TRANSFERENCIA BANCARIA
NO OBLIDEU OMPLIR AQUEST APARTAT
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Complimentar el questionari (Apartat 10: “Transferencias
internacionales”)

Trangterancis Intmacionsig I

Esle apartano Unicaments 1 o8 cumplmentarse &n el cas0 oz que 5e realloe 0 esté preyisto realzar un tratamientn de datos fuera deltemioro 0!
Espack Zoondmicd Eurcpeo. 1 el Cas0 02 que 3 anaferencia Intemacional (enga como O2sling Un pals Que no preste un nlvel de proteceion
30200300 & Que preela & LOD. dsberd tenar en cuznia qus 1a LOPD establace qus (a5 previsiones para realzar lransferencias Intemacionales san
diferentas, oependendo 02 que fos palses destnataras tengan un rive! d proleceion a0Ecuadd 0 No. Para mas nformacen consut 13 ayua de
g6te fomuato

Palses y destinatarios de la fransfarancla
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#1 Adobe Reader, - [Tit[1]. Privada 150606. pdf]

Passes finals

Archivo  Edicion Ver Documento  Herramientas  Ventana Ayuda

| Paginas

obriu un fitxer)

Comentarios & Archivos adurtos

No valida para presentacion
Cesidn o comunicacidn de datos I Veidr I Bonr ]2 ]
Este aparade Gnicaments ha de cumplimentarse =n | caso de que se prevea realizar cesiones o comunicaciones de datos. Mo se considerars

cesion de datos a prestacian de un seicio 3l respansable el fichert por parte del encargada de! ratamients. La comunicasian de los datos ha de
ampararse en alguno de los supussios legaies I3 LOPD. Para mayer é e 13 ayuda de este formulario.

Categerias de desiinataros G& cesiones

0TROS ORGANOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ORGANIZACIONES O PERSONAS DIRECTAMENTE RELY
FUERZAS ¥ CUERPOS DE SEGURIDAD ADMIMISTRAGION TRIEUTARIA
ENTIDADES DEDICADAS AL CUMPLIMIENTONNCUMPLI BANCOS, CAJAS DE AHORRO Y CAJAS RURALES

ENTIDADES FINANCIERAS
AS DEDICADAS A PUBLICIDAD O MK DIRECTO

Otros destinatarios de cesiones.

R e
‘Volver a Preguntas inicidles

3. Genereu Sol-licitud final

4 4| 4d+

2. valideu




A “nombre del declarante” (apartat 0, al
comengament del formulari) poseu les dades i
EL CARREC del Responsable del fitxer, o de
la persona de la junta que sol-liciti la
inscripcio, i que és qui ha de signar la
sol-licitud (per exemple: president, secretari...)

ABANS DE REALITZAR L'ENVIAMENT DE
% LANOTIFICACIO CAL LLEGIR | ACCEPTAR
= LA INFORMACIO RELATIVA ALS DEURES
QUE COMPORTA LA SIGNATURA DEL FULL
DE SOL-LICITUD (automaticament sortira la

2. Guardeu
1. valideu (repicar-ho sobre 3. Envieu
I'anterior document)
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SI HEU MARCAT
FORMULARIO EN
PAPEL

Quan us sigui retornat
Iimprés amb el numero de
registre i el codi de punts,
cal imprimir-lo i enviar-lo
signat, per correu ordinari,
al'A.E.P.D.

Agencia Espaiola de
Proteccion de Datos

C/ Jorge Juan, 6
28001 Madrid
Tf. 901.100.099 / 912.663.517

Aproximadament en 15 dies,
rebreu la resposta de
'’AEPD, amb la resolucio
afirmativa i el vostre numero
. -, &
de registre
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SI HEU MARCAT
FORMULARIO POR
INTERNET

Quan us sigui retornat
I'imprés amb el numero de
registre, cal imprimir-lo i
enviar-lo signat, per correu
ordinari, a 'A.E.P.D.

Agencia Espaiiola de
Proteccion de Datos

C/ Jorge Juan, 6
28001 Madrid
Tf. 901.100.099 / 912.663.517

Aproximadament en 15 dies,
rebreu la resposta de
'’AEPD, amb la resolucio
afirmativa i el vostre niumero
. e
de registre
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S| HEU MARCAT
FORMULARIO CON
FIRMA
ELECTRONICA

Quan us sigui retornat
l'imprés de confirmacio
de recepcio, ja el podeu
arxivar (és aconsellable
que l'arxiveu en format
informatic i en format

paper)

En uns dies, rebreu la
resposta de 'AEPD, amb
la resolucid afirmativa i el
vostre numero de

registre




| ADAPTACIO D’IMPRESOS,
CORREU ELECTRONIC I
WEB

1 Incloure els Avisos Legals que hem
preparat als fulls de recollida de dades

1 Incloure I'Avis Legal al correu electronic i
a la plana web, si des d’aquesta es
demanen dades personals (per exemple si
hi ha un link a la butlleta de soci).

IMPORTANT:

ENVIAR ELS CORREUS ELECTRONICS
SEMPRE EN COPIA OCULTA.




GARANTIR ELS DRETS DE
LES PERSONES
ASSOCIADES

Tenir a disposicio de les socies i els socis els formularis de:

J Dret d’acces
J Dret de rectificacio
] Dret de cancel-lacio
] Dret d’oposicio

Es poden baixar de la plana web de I'Autoritat
Catalana de proteccid de dades
www.apd.cat




GARANTIR ELS DRETS DE
LES PERSONES
ASSOCIADES

Exemple: Copia del

formulari d’exercici del

MODEL D’EXERCICI DEL DRET D’ACCES dret d’accés
Dades de la persona sol-licitant
Nom i cognoms

DNI (Cal adjuntar-ne una fotocopia.)
Adreca

Dades de la persona o I'entitat responsable del fitxer o tractament

Nom i cognoms, carrec o organ administratiu

Adreca

Localitat

(Si no se'’n sap l'adreca, es pot demanar al Registre de Profeccio de Dades de
Catalunya, d'acord amb larticle 11.4 de la Llei 32/2010, de I'1 d’octubre, de
l'Autoritat Catalana de Proteccio de Dades.)

Assumpte: Sol'licitud d’accés a dades personals

D’acord amb el que estableix I'article 15 de la Llei organica 15/1999, de 13 de
desembre, de proteccio de dades de caracter personal, sol-licito que
m’indiqueu si les meves dades personals estan sent objecte de tractament.

En cas afirmatiu, demano que m’adreceu aquesta informacié de manera clara i
intel-ligible, com també les dades resultants de qualsevol elaboracio, procés o
tractament; I'origen de les dades; els cessionaris, i els usos i les finalitats pels
quals es van emmagatzemar.

En el termini d’'un mes des de la recepcié d’aquesta sol-licitud s’ha de resoldre
aquesta, per la qual cosa demano que em comuniqueu la informacio sol-licitada
o bé el motiu pel qual es considera que I'accés no és procedent.

En aquest mateix termini, s’haura de contestar la meva sol-licitud encara que
no tracteu les meves dades personals.

En cas que no s’atengui aquesta sol-licitud d’accés en el termini esmentat, es
podra entendre desestimada, per la qual cosa es podra interposar la
reclamacié oportuna a I'Autoritat Catalana de Proteccio de Dades per iniciar el
procediment de tutela dels drets, d’acord amb I'article 16 de la Llei 32/2010, de
I'1 d’'octubre, de I'Autoritat Catalana de Proteccio de Dades.
(Localitat, data)

(Signatura de la persona sol-licitant)




CAL TENIR EN COMPTE

1 Les associacions que gestioneu
equipaments, cal que tingueu fitxers
diferenciats per a I’'associacio i per a
cadascun dels equipaments.

d També cal que diferencieu en
cadascuna de les activitats els nivells
de seguretat de les dades




.. 1 NO CAL OBLIDAR

QUE DES DE LA FAVB US OFERIM TOT EL SUPORT
TECNIC QUE NECESSITEU.

NO DUBTEU EN CONSULTAR-NOS
9341276 00 - projectes@favh.cat

Actualitzat a 21 de gener de 2013









