@ ‘Arxiu Municipal de Sant Adria de Besos “Isabel Rojas Castroverde”

QUADRE DE CLASSIFICACIO

FONS AJUNTAMENT DE SANT ADRIA DE BESOS

01 ADMINISTRACIO GENERAL

01

02

03

04

05

06

18/07/2016

TITOLS DEL MUNICIPI. TERME MUNICIPAL. SIMBOLS LOCALS
Expedients d'inscripcio en el registre d'entitats locals

01
02
03
04

Simbols de municipi

Expedients de delimitacié del terme municipal
Expedients de canvi de nom del municipi

ORGANS DE GOVERN

01  Ple de I'Ajuntament

02  Junta de Govern Local

03  Comissions informatives i especials
04  Organitzacions supramunicipals
05  Patronats i empreses publiques
ALCALDIA

01 Resolucions i decrets

02 Informacid a la ciutadania

03  Convenis

04  Expedients d'Alcaldia

05 Comunicacié amb la ciutadania
06  Sindic de Greuges
SECRETARIA

01 Estadistiques generals

02  Estudisiinformes

03  Expedients de Secretaria

04  Memories municipals

05 Certificacions

06  Contractacié administrativa

07  Arxiu Municipal

08 Reqgistre de parelles estables
09  Gestid de la despesa

SERVEIS JURIDICS

01 Informesidictamens

02 Causes

03  Expedients sancionadors
PERSONAL
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CODI DE CLASSIFICACIO

18/07/2016

07

08

09

10

11

12

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10

Organitzaci6 del personal
Seleccid i provisié de personal
Regim disciplinari

Expedients personals
Situacions administratives
Formacié

Relacions laborals

Condicions de treball
Prevenci6 i seguretat laboral
Organitzacié administrativa

REGISTRE DE DOCUMENTS

01
02
03

Registre general d'entrada
Registre general de sortida
Correspondéncia general

MITJANS DE COMUNICACIO

01
02
03
04
05

Butlleti municipal
Recull de premsa
Campanyes municipals
Imatge corporativa
Web municipal

PARTICIPACIO CIUTADANA

01 Registre d'entitats

02  Relacions amb les entitats

03  Processos participatius

04  Suport als consell de participacio

05  Promocio de la participacié ciutadana
PROTOCOL

01  Expedients de matrimonis civils

02  Expedients d'organitzacié d’actes protocol-laris
03  Expedients d'agermanament

04  Premis i distincions

PROMOCIO ECONOMICA

01
02
03
04

Foment de I'ocupacio
Suport empresarial
Promocié del comerg
Orientaci6 laboral

ADMINISTRACIO ELECTRONICA

01
02
03

Certificats idCAT
Certificats TCAT
Projectes
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CODI DE CLASSIFICACIO

02

18/07/2016

01
02
03
04

05
06
07
08
09

04  Gestio de les aplicacions informatiques
13 GESTIO DE LA MEDIACIO
01  Expedients de mediacio i resolucié de conflictes
14 GESTIO DE LA PROTECCIO DE DADES
01 Drets ARCO
02  Gestio de fitxers
03  Registre d'incidéncies
04  Instruments de gestio de la proteccié de dades
HISENDA
01  PATRIMONI
01  Descripcions generals, inventaris de béns
02  Adquisicio de béns
03  Alienaci6 de béns
04  Aprofitament de béns
05  Alteraci6 de qualificacid juridica dels béns
06  Defensa del patrimoni
02 INTERVENCIO
01 Comptes
02  Pressupost municipal
03  Endeutament
04  Transferencies
05  Subvencions
06 Informes i estadistiques financeres
03 TRESORERIA
01 Caixa
02  Retribucions i previsio social
03  Caixa Municipal de Previsio (serie tancada)
04  Recaptacio
04  GESTIO TRIBUTARIA: IMPOSTOS

Impost sobre béns immobles (IBI)
Impost sobre activitats economiques (I1AE)
Impost sobre vehicles de traccié mecanica (IVTM)

Impost sobre l'increment de valor dels terrenys de naturalesa
urbana (IIVTNU)

Impost sobre construccions, instal-lacions i obres (ICIO)
Contribucié territorial urbana (serie tancada)

Contribuci6 territorial rastica i pecuaria (série tancada)

Circulacié de vehicles/Patent nacional de vehicles (série tancada)
Contribucié industrial/ Llicencia fiscal (série tancada)
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CODI DE CLASSIFICACIO

10  Amillaraments (série tancada)

11 Plusvalues (série tancada)

12 Impost municipal sobre publicitat (série tancada)

13  Impost municipal sobre despeses sumptuaries (serie tancada)
14  Impost municipal sobre radicacio (série tancada)

15 Impost de consums (serie tancada)

16  Registre vehicles traccio animal (série tancada)

17  Impost de cédules personals (série tancada)

18  Tributs o arbitris amb finalitat no fiscal (série tancada)
19 Inspecci6 industrial (série tancada)

20  Arbitri sobre la riquesa urbana (série tancada)

05 GESTIO TRIBUTARIA: TAXES | PREUS PUBLICS
01 Taxa del mercat d'abastaments
02  Taxa del mercat d'encants
03 Taxa per les entrades de vehicles a propietats particulars (guals)

04  Taxa pels serveis adrecats a persones amb manca d’autonomia i
risc d'exclusié social

05  Taxa per la utilitzacié de serveis i instal-lacions esportives

06  Taxa per la recollida d’escombraries

07  Preu public per a ensenyament a I'Escola Municipal de Musica
08  Preu public per a I'escola bressol i els espais familiars

09  Préstecs Marina Besos

10 Taxa per la concessi6 de llicéncies urbanistiques i llicéncies per
a la realitzaci6 d'obres, canalitzacions, instal-lacions i serveis
analegs a la via publica

11  Taxa per la prestacio d’intervencio integral de 'administracio
municipal en les activitats i instal-lacions

12  Taxa per serveis especials per espectacles o transports

13  Taxa per la utilitzacié de serveis i instal-lacions culturals
municipals

14  Taxa per les ocupacions dels subsol, el sdl i la volada de la via
publica

15  Taxa per I'ocupacio temporal o permanent de la via publica, o
d'immobles de domini pablic de propi

16  Taxa per la utilitzacié de serveis i instal-lacions generals
municipals per celebracions, actes culturals, esportius, ludics,
socials i analegs

17  Taxa per aprofitaments especials a favor d'empreses
explotadores de subministraments que resultin d’'interés general
o afectin la generalitat 0 a una part important del veinat.

18  Taxa per la prestacio de serveis d’inspeccié i prevencié sanitaria
19  Taxa per la reserva d’'aparcament per discapacitats
20  Taxa per expedicié de documents administratius

21 Taxa sobre concessions, instal-lacions, conservacio i
manteniment de plaques, patents i altres distintius analegs
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CODI DE CLASSIFICACIO

03

04

18/07/2016

22 Taxa per la utilitzacié privativa o I'aprofitament especial de béns
publics
23  Taxa de bicicletes (serie tancada)

24  Taxa sobre la inspeccio i reconeixement de ramat estabulat
(série tancada)

25  Taxa pel servei de clavegueram (serie tancada)

06 GESTIO TRIBUTARIA: CONTRIBUCIONS ESPECIALS
01  Contribucions especials
CONSUM
01 PROVEIMENT DE PRODUCTES PER A CONSUM DE LA POBLACIO
(SERIE TANCADA)
02  AIGUES, FONTS | SAFAREIG (SERIE TANCADA)
01  Aprofitament de cabals
02  Subministrament domiciliari d'aigua potable
03  Expedients d'aprovacié de tarifes d’aigua
03  GESTIO DELS MERCATS MUNICIPALS
01  Mercat d'abastaments
02  Mercat d'encants
04  ATENCIO AL CONSUMIDOR
01 Expedients de queixa i reclamacié sobre consum
05 ESCORXADOR (SERIES TANCADES)
01 Expedients de gesti6 de I'escorxador
02  Comunicats de caps sacrificats
03 Llibres de I'estat de caps sacrificats
06 CONSUMS ENERGETICS MUNICIPALS
07  TRANSPORT PUBLIC

01  Expedients de llicéncies de taxi (série tancada)
02  Expedients de sol-licitud de circulacié de transports
03  Expedients de transport public

SERVEIS SOCIALS

01

02

ATENCIO SOCIAL

01  Expedients personals de gesti6 de la dependéncia
02  Expedients personals d'atencio individualitzada

03  Expedients de retorn voluntari

ATENCIO A LA GENT GRAN
01  Expedients personals d'atencioé domiciliaria a la gent gran
02  Gestio d'habitatges tutelats
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CODI DE CLASSIFICACIO

05

18/07/2016

03  Activitats de dinamitzacio

04  Gestio dels casals de la gent gran

05  Gestio dels horts urbans

06  Expedients de concessi6 de bonificacié al transport public

03  ATENCIO A LA DISCAPACITAT
01  Suporti atencié a persones amb discapacitat
02  Transport adaptat per a persones amb mobilitat reduida
03  Suport a la integraci6 laboral de persones amb discapacitat
04  Suport a la integracid laboral de persones amb trastorns mentals
05 Activitats d'integracio i sensibilitzacié per a discapacitats
06  Targetes de mobilitat
04  ATENCIO A LA IMMIGRACIO
01  Expedients personals d'orientacié a I'immigrant
02  Activitats de dinamitzacio i sensibilitzacié
03 Informes d'arrelament social
04 Informes d'adequacio d'habitatge
05 ATENCIO A LA INFANCIA | A L'ADOLESCENCIA
01  Expedients personals d'atenci6 a la infancia i a I'adolescéncia
02  Gestio del Centre Obert
06 ATENCIO A LES DROGODEPENDENCIES
01  Atenci6 a les persones consumidores en actiu
02  Prevenci6 de les drogodependéncies
07 MEMORIES, PROJECTES | ESTUDIS
01 Memories del departament
02 Plansi projectes
03 Estudis
08 ATENCIO A LES DONES
01  Atenci6 individual a les dones
02 Campanyes, programes i activitats de dinamitzacié comunitaria
03  Centre de documentacio
09 COOPERACIO | SOLIDARITAT
01  Promoci6 de la cooperacio i la solidaritat
02  Activitats de sensibilitzacié de cooperacio i solidaritat
10 JUNTES, COMISSIONS, CONSELLS | TAULES
SANITAT
01  GESTIO DE SERVEIS FUNERARIS (SERIE TANCADA)
02  EPIDEMIES | CONTAGIS (SERIE TANCADA)
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CODI DE CLASSIFICACIO

06

18/07/2016

03

04

05

06

07

08

09

PROTECCIO DE LA SALUT

01  Control sanitari de piscines d'Us public

02  Seguretat alimentaria

03  Control sanitari d'establiments (tatuatges i piercings)
04  Sanitat ambiental

05  Control sanitari d'habitatges

06  Vigilancia i control d'aigua de consum public

PROMOCIO DE LA SALUT

01  Expedients de revisions médiques escolars
02  Expedients de revisions bucodentals

03  Expedients de campanyes de vacunacio
04  Campanyes

05 Jornades

CENTRES SANITARIS MUNICIPALS (SERIE TANCADA)
01  Gestid de centres sanitaris municipals

JUNTES | COMISSIONS MUNICIPALS (SERIE TANCADA)

SANCIONS EN MATERIA SANITARIA
01  Expedients sancionadors de control alimentari.

ANIMALS DOMESTICS

01 Cens animals de companyia

02 Llicéencia de tinenca de gossos potencialment perillosos
03  Control d'animals abandonats

04  Gestio d'animals domestics en centres comarcals

05 Campanyes d'adopcié d'animals

06  Expedients campanya antirabica

GESTIO DE LA NETEJA VIARIA, RECOLLIDA | TRACTAMENT DE
RESIDUS SOLIDS URBANS

01 Gestio de la recollida i tractament de residus
02  Gestio de la neteja a la via publica

OBRES | URBANISME

01

PLANEJAMENT

01  Plans directors urbanistics

02 Plageneral d'ordenacio urbana

03  Projectes de delimitacid de sol urba
04  Projectes d'urbanitzacio

05 Plade millora urbana

06  Plans parcials

07  Plans especials
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CODI DE CLASSIFICACIO
08 Estudis de detall

02  GESTIO URBANISTICA | INFORMACIO

01 Projectes de delimitacié de poligons i unitats d'actuacié
urbanistica

02  Projectes de reparcel-lacid, compensacio i expropiacio
03  Informaci6 urbanistica
04  Expedients de gestio de les platges

03 OBRES D'INFRAESTRUCTURA
01  Obres generals d'infraestructura i urbanitzacié
02  Canalitzacio6 d'aigiies, pous
03  Sanejament
04  Pavimentacio i voreres
05  Mobilitat, semafors i senyalitzacio
06  Enllumenat
07 Gas
08  Comunicacions: Carreteres, rondes, ponts, port
09  Parcs, platges, jardins i arbrat
10  Telecomunicacions
11 Electrificacio
12 Abocadors i deixalleries
13 Incineradores
14  Aparcament
15  Mitjans de transport

04 IMMOBLES PUBLICS: CONSTRUCCIO | MANTENIMENT
01 Casade laVila
02  Expedients de construccié/manteniment del casal d'avis
03  Expedients de construccié/manteniment d’edificis sanitaris
04  Cementiri
05  Mercat Municipal
06 Escorxador
07  Escoles
08  Refugis
09  Antic Ajuntament
10  Edifici Polidor
11 Equipaments esportius
12 Caserna de la Guardia Civil
13  Oficines Placeta Macia
14  Habitatges i locals (c. Dr. Barraquer, 6)
15  Edifici Besos
16  Cooperativa (c/ Torrassa/ c. Platja)
17 Correus
18  Centres culturals i centres civics
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CODI DE CLASSIFICACIO

18/07/2016

05

06

07

08

09

19  Edifici Viguetas Castilla (Marina Besos)

20 UBASP (c. Santa Caterina, 10 12)

21  Centre ocupacional (ronda Sant Raimon de Penyafort)
22  Comissaries

23 Can Serra (MhiC)

24 Aparcaments municipals

25  Arxiu Municipal

26  Escola de Musica Benet Bails

27  Plade Besos (c. Mar 8)

28  Extracta (Ctra. Mataro6, 59)

29  Edifici d'apartaments tutelats per a gent gran

30 Local diposit (c. Joan Fiveller)

31 Habitatges (c. Mart, 26)

32  Can Petroli

33  Local (c. Ricart, 1)

34  Local (c. Mart, 24)

35  Proteccid Civil (pl. Mossen Anton, 7)

36  Local (c. Xaloc, 1 5)

37 Deixalleria

38 Centre d'Informacio i Orientacié a la Dona (CIOD)

BRIGADA MUNICIPAL D'OBRES
01 Comunicats de treball
02 Comunicats de comandes de material

VIA PUBLICA
01 Llicéncies d'ocupacio6 espais publics

OBRES DE PARTICULARS | SERVEIS

01 Llicencies d'obres particulars

02  Llicencies de parcel-laci6 i segregacio
03  Habitabilitat

ACTIVITATS CLASSIFICADES AMBIENTALS | OBERTURA

D'ESTABLIMENTS
01 Llicencies d'activitats classificades

02  Obertura d'establiments innocus / Comunicacio prévia activitats

innocues
03  Obertura de locals recreatius i d'espectacles
04  Llicencies d'activitats ambientals

PROMOCIO DE L'HABITATGE SOCIAL
01  Promoci6 d'habitatges socials

02  Expedients de sol-licituds d'habitatge en régim de lloguer

03  Expedients de sol-licituds d'habitatge en propietat

04  Expedients d'adjudicacié d'habitatge de promoci6 publica
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CODI DE CLASSIFICACIO

07

18/07/2016

10

11

DISCIPLINA URBANISTICA

01
02
03
04
05

Ordres d'execucio
Declaracio de ruina
Infraccions ambientals
Infraccions urbanistiques
Solars sense edificar

JUNTES | COMISSIONS MUNICIPALS

01

Ponéncia Técnica Municipal

SEGURETAT PUBLICA

01

02

03

04

05

06

POLICIA LOCAL

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18

Memoaries i estadistiques

Documents de control i informacio de I'activitat policial

Gestio de la mobilitat a la via puablica

Atestats

Gestio d'armes d'aire comprimit, airsoft i paintball
Notificacions judicials

Citacions judicials

Expedients de denuncies

Informes contingents de la policia local per altres administracions
Gestid de I'equipament policial

Minutes de la policia local per actuacions com a policia judicial
Registre de comunicacions telefoniques (telefonemes)
Registre d'objectes perduts

Registre de relleus de servei de la policia local

Registre de faxos

Registre de detencions i identificacions (Série tancada)
Registre de testimonis i penes (série tancada)

Registre de distribucié de serveis (Serie tancada)

PROTECCIO CIVIL

COSSOS DE SEGURETAT (SERIE TANCADA)

01
02
03
04
05

Vigilancia nocturna

Bombers

Guardia rural

Cossos de seguretat externs
Guardies jurats particulars

PRESO. DIPOSIT MUNICIPAL DETINGUTS (SERIE TANCADA)

ARMES (SERIE TANCADA)

JUNTES | COMISSIONS MUNICIPALS
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08

09

10

18/07/2016

01  Juntalocal de Seguretat

SERVEIS MILITARS (SECCIO TANCADA)

01  ALLOTJAMENTS MILITARS, SUBMINISTRAMENTS A LA TROPA
02  QUINTES, ALLISTAMENTS, LLEVES FORCOSES | PRESTACIO
SUBSTITUTORIA
01  Quintes
02 Reserva
03  Prestacié Social Substitutoria
03  BENS SUBJECTES A REQUISA MILITAR
04  JUNTES | COMISSIONS MUNICIPALS
POBLACIO
01 ESTADISTIQUES GENERALS DE POBLACIO. CENSOS
01 Censos d'edificis i locals (série tancada)
02 Censos de poblacié (série tancada)
03  Anuari de poblacié
04  Expedient d'aprovacio de la xifra oficial de poblacio
05  Padré d'habitatges
06  Numeracio de vials
02  PADRO MUNICIPAL D'HABITANTS
01  Padré municipal d'habitants
02 Rectificacions (série tancada)
03  Modificacions del padré municipal d'habitants
04  Certificats padronals / volants de padré
03  EMIGRACIO, IMMIGRACIO (SERIE TANCADA)
04  JUNTALOCAL DEL CENS DE POBLACIO (SERIE TANCADA)
ELECCIONS
01 ELECCIONS MUNICIPALS
02 ELECCIONS DE JUTGE DE PAU
03  ELECCIONS DE DIPUTATS PROVINCIALS (SERIE TANCADA)
04  ELECCIONS AL PARLAMENT DE CATALUNYA
05 ELECCIONS A CORTS GENERALS
06 ELECCIONS AL PARLAMENT EUROPEU
07 REFERENDUMS
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CODI DE CLASSIFICACIO

11

18/07/2016

01  Expedients de celebraci6 de referéendums

08 CENS ELECTORAL
01 Cens electoral
02  Rectificacié del cens electoral
09  JUNTA MUNICIPAL DEL CENS ELECTORAL
ENSENYAMENT
01 ESCOLES BRESSOL
01  Expedients de gesti6 de les escoles bressol
02 Programes i projectes
02 ENSENYAMENT INFANTIL | PRIMARI (SERIES TANCADES)
01  Expedients d'ensenyament infantil i primari
02  Gesti6 de béns mobles
03  Gestio del professorat
03  ENSENYAMENT SECUNDARI (SERIES TANCADES)
01  Expedients d'ensenyament secundari
04 ENSENYAMENT ARTISTIC (REGIM ESPECIAL)
01  Escola de Musica
05 ENSENYAMENT D'ADULTS
01  Expedients d'ensenyament d'adults
02  Expedients d'organitzacié de campanyes d'alfabetitzacié
06 EDUCACIO ESPECIAL (ALUMNES AMB NECESSITATS
EDUCATIVES ESPECIALS)
01  Expedients d'educacio especial
07  AJUTS | BEQUES PER A L'ENSENYAMENT
01  Expedients d'ajuts i beques d'ensenyament
02  Expedients d'ajuts als menjadors escolars
03  Expedients d'ajuts a compra de llibres escolars
08 CENS ESCOLAR
01  Expedients del cens escolar
09 JUNTES | COMISSIONS MUNICIPALS D'ENSENYAMENT

01  Consell Local de Primera Ensenyanca
02  Junta Municipal d'Ensenyanca

03  Junta Municipal d'Educacié Primaria
04  Junta Local contra I'Analfabetisme

05  Consell Escolar Municipal

06  Consells Escolars de Centre
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12

18/07/2016

07  Consell Municipal d'Ensenyament

10  GESTIO DEL PROCES DE MATRICULACIO
01  Expedients d'admissi6 i matriculacié d'alumnes
11  ABSENTISME ESCOLAR
12 PROJECTES EDUCATIUS
CULTURA
01 FESTES POPULARS
01  Expedients d'organitzacié de la Festa Major
02 Expedients d'organitzacié de la revetlla de Sant Joan
03  Expedients d'organitzaci6 de les festes de Nadal
04  Expedients d'organitzacié de la Festa de I'Arbre (série tancada)
05  Expedients d'organitzacié de 'Homenatge a la Vellesa
06  Expedients d'organitzacié del carnestoltes
07 Expedients d’organitzacio de les festes de barri
02 ACTIVITATS I INICIATIVES CULTURALS
01 Expedients d'organitzacio d'activitats i iniciatives culturals
02  Suport a les activitats organitzades per entitats i particulars
03 EQUIPAMENTS DE CULTURAL MUNICIPALS
01  Centres culturals municipals
02  Biblioteques municipals
03  Museu d'historia de la immigracié de Catalunya (MhiC)
04  PATRIMONI CULTURAL
01  Expedients de gestié del patrimoni cultural
05 RELACIONS AMB ENTITATS
01  Expedients de relacions amb entitats culturals
02  Expedients de relacions amb entitats esportives
03  Expedients de relacions amb entitats juvenils
06  NORMALITZACIO LINGUISTICA
07 ESPORTS
01 Expedients d'organitzacié d’'activitats esportives
02  Expedients de gestio d’equipaments esportius
03  Suport a les activitats organitzades per entitats i particulars
08  JOVENTUT
01 Expedients d'organitzaci6 d'activitats per a la joventut
09  PROMOCIO TURISTICA

01  Expedients de promaocio turistica
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13

14

18/07/2016

10

JUNTES | COMISSIONS MUNICIPALS DE CULTURA
01  Consell Municipal de Cultura
02  Consell Municipal d'Esports

MEDI AMBIENT | SERVEIS AGROPECUARIS

01

02

03

04

05

06

CENSOS | ESTADISTIQUES AGRICOLES | RAMADERES (SERIE
TANCADA)

01 Censos i estadistiques agricoles

DANYS A L'AGRICULTURA, PLAGUES DEL CAMP, EXTINCIO
D'ANIMALS PERILLOSOS (SERIE TANCADA)

REPRESENTATIVITAT AGROPECUARIA (SERIE TANCADA)

APROFITAMENT DE LES AIGUES, FOMENT | MILLORA DEL
REGATGE (SERIE TANCADA)

MEDI AMBIENT

01  Proteccid de la faunai la flora

02  Expedients d'abocaments incontrolats

03  Expedients generals de medi ambient

04  Vigilancia i previsio de la contaminacio local
05 Plans, projectes i estudis ambientals

06  Campanyes i jornades d'educacié ambiental
07  Deixalleries

JUNTES | COMISSIONS MUNICIPALS

COL-LECCIONS FACTICIES

01

HEMEROTECA
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