EL CERTIFICAT DIGITAL: QUE,COM | PER QUE?

Sant Adria del Besos, novembre de 2018

Amb el suport de:

Ajuntament 2. . Diputacié
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Continguts de la sessio

* Que és un certificat digital i per que el necessitem?
* Quin tipus de certificats digitals existeixen?

« Tramits electronics amb les diferents Administracions que podeu
realitzar

* Quin certificat digital he de sol-licitar per a la meva entitat?

- Com sol-licitar el Certificat de Representant de Persona Juridica
de la Fabrica Nacional de Moneda i Timbre?

+ Gestio del certificat: Suspensio, renovacio, modificacio...
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Un Certificat Digital és I’equivalent electronic a un document
d’identitat, és un document digital mitjancant el qual una autoritat de
certificacio garanteix la identitat d’'un subjecte o entitat.

Software: S'instal-len en cada un dels dispositius (ordinador o telefon).

El certificat digital I'ha d'emetre i validar presencialment una entitat
autoritzada per fer-ho, I'anomenada "entitat certificadora".

Té un periode de validesa que esta inclos en el propi certificat (2 anys).
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Que és un certificat digital i per que el necessitem?

El Certificat digital ens serveix per:

v Autenticar la identitat de la persona usuaria, de forma electronica, davant
tercers

- Tramits amb hisenda
- Pagament de factures

Presentacid de sol:licituds de subvencio

v" Signar digitalment de forma que es tingui una garantia d’integritat de les
dades transmeses i de la seva procedencia.
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Que és un certificat digital i per que el necessitem?

A partir del 2 d'octubre de 2016 entra en vigor la Llei 39/2015, del
procediment administratiu comu de les administracions publiques, | que
obliga totes les persones juridiques (entitats) a relacionar-se amb les
administracions publiques per mitjans electronics.

A partir d’octubre de 2018, totes les associacions que
necessitin realitzar tramits amb I’Ajuntament, la Generalitat o

algun organisme de I’Estat, hauran de disposar d’un certificat
digital per a poder-ho fer.
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Quin tipus de certificats digitals existeixen?

Certificat
digital

Persona Representant
persona
juridica

fisica

Les entitats han de sol-licitar el certificat per
representats de persones juridiques
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Tramits amb les diferents administracions

Entitats
certificadora

Generalitat
(ID Cat)

Valid per tramits
amb organismes
estatals, Generalitat
I Ajuntaments

Persona fisica
Preu: Gratuit
Vigéncia: 4 anys

Estat
(FNMT)

Valid per tramits
amb organistes

estatals, Generalitat
I Ajuntaments

Persona fisica i juridica
Preu: 16,94€ + 21,85€

Vigencia: 2 anys
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Com sol-licitar el Certificat de Representant de Persona Juridica de la
Fabrica Nacional de Moneda i Timbre FNMT

Resum d’accions, en 4 passes

e
%. % - Verificar les consideracions previes

g
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u 8% « Sol-licitud del certificat (web)

B4 y w )
o s .
“ 2%  Acreditacio identitat (oficina Agencia Tributaria)
@ \
2% w - Descarrega del certificat

v2s Sz )



JUSSANA | EEEEs

Pas 1, verificar les consideracions previes

Tot el procés s’ha de realitzar en el mateix ordinador.

No podrem ni formatejar ni actualitzar I’ordinador durant el procés
de sol-licitud. ALERTA ACTUALITZACIONS AUTOMATIQUES!

Per la sol-licitud només podrem utilitzar I'internet explorer o el

mozilla firefox, s’aconsella fer una actualitzacié abans d’iniciar el
proces.

Aturar durant el procés I'antivirus.

Per configurar els navegadors web, trobarem tota la informacio a la
web de la FNMT, escollint quin navegador utilitzarem.

Per internet Explorer existeix un confirmador automatic



https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/consideraciones-previas
https://www.sede.fnmt.gob.es/preguntas-frecuentes/acerca-de-internet-explorer/-/asset_publisher/fVZppcBHj0oa/content/1628-configuracion-para-obtener-o-renovar-el-certificado-con-windows?inheritRedirect=false&redirect=https://www.sede.fnmt.gob.es/preguntas-frecuentes/acerca-de-internet-explorer?p_p_id=101_INSTANCE_fVZppcBHj0oa&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-2&p_p_col_count=1
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Com sol-licitar el Certificat de Representant de Persona Juridica de la
Fabrica Nacional de Moneda i Timbre FNMT

Pas 2, sol-licitud del certificat

Des de la web de la FNMT: https://www.sede.fnmt.gob.es/web/sede/inicio

Seguirem aguesta ruta:

Certificat de Persona Sol-licitar
representant juridica certificat
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Com sol-licitar el Certificat de Representant de Persona Juridica de la
Fabrica Nacional de Moneda i Timbre FNMT

Pas 2, sol-licitud del certificat

;i@@MicrosoﬂExchanngutlom tjussana.catrPaneIIdecom A) NIF de I’entitat (9 CarécterS)
MEEE. N : K B) Correu electronic

Certificats | Tramits q

Inico > Certificats > Certficado de Representante > Persona Joridica > Solictar Certificado

Totes les notificacions les

eera e 2. Solicitud de Certificado de Representante de Persona Juridica

Certificado de Representante
El precia de este certificada ¢s de 14 Euros, impucstos no incluids, y se emite con un periodo de valide de 2 afios.

Administrador Unico o Solidario

Persona Juridica

Consideracions prévies

Solicitar Cerfificado

Acreditacio d'identitat

Descarrega del cerficat

Cépia de segurelat

Entidad sin Personalidad Juridica

Verificacit de lestat

Llista de preus - Polilica de devolucions

Facturas

Anublacio

Administracio piblica
Certificats de component

Suporttécnic

£l correo electrénico que introduzca en ¢l siguiente formulario serd el que se indluya dentro del certficado y donde recibrd las
notificaciones sobre el ciclo de vida del mismo.

Para tramitar la solicitud de su Certificado FNMT de Representante de Persona Juridica, por favor introduzca la informacion

requerida: ]

NIF
CORREQ ELECTRONICO

Confirme aqui su CORREQ ELECTRONICO
INSTRUCCIONES:

- Recuerde que para evitar problemas en la solicitud y descarga de su certficado es necesario haber configurada

correctamente su navegador, En nuestrs sede electrénica encontrard el software de configuracién automtica.
- EI NIF de Ia Entidad deberd tener una longitud de 9 caracteres. Rellene con ceros a a izquierda s es necesario.

- Asegirese de que el correo electranico asociado a su certificado es correcto, ya que a través de éste se enviaran todas las

natificaciones sobre ¢l ciclo de vida de su certificado.

Pulse aqui para consultar y aceptar las condiciones de expedicion del certificado

m

rebrem en aquets correu!

C) Acceptacio de les condicions

11
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Com sol-licitar el Certificat de Representant de Persona Juridica de la
Fabrica Nacional de Moneda i Timbre FNMT

Pas 2, sol-licitud del certificat

Rebrem per correu electronic la
T:auhcacmncs FMNMT AC Heprezentacion Conﬁrmacié amb:

Historial Estz mensaje ha sido remilido

(‘) Peticion de certificacion para Representante de Persona Juridica de la FNMT.
5
e

Estimadeo Usuario:

A continuacion le facil tamos el CODIGO DE SOLICITUD del Certificado FNMT de

Representante de Persona Juridica para el 3mbito de las administraciones Publicas: - Cod i de SOI N I iCitu d

353904731

MIF asociado a la solicitud: g2226004) = N I F ASSOCIat
C e Cddigo de Solicitud y |2 o tacici id crd 1 Apgenci - L - L4
'I':':uetsar?a. deE;ré sernsm:a:sevenala:g;::iir;:;le ;;:iit':r:j;::z:::i; Tf;;cli.;r::.rseenreqs?ecrl: = I nfo rm aC I O p e r I a. aC re d ItaC I O

cita previa, encontrerd el enlace en Agencia Tributaria".

Por favor verfigue que el dato correspondienta al MIF de |3 Entidad gue introdujo en Iz fase (P aS 3)
de solicitud, se corresponde exactamente con el gue figura en la documentacidn relativa a lz

Entidad que utilizaréd para acreditarse en una de nuestras Oficinas de Registro. 5i detecta

cualguier error en el mismo, debera genarar una nueva solicitud.

Asimismo le recordamos que con la emision de su nuevo Certificado FNMT de Representante
de Persona Juridica por la AC Representacion, el solicitante autoriza a la FNMT-RCIM a revocar
v dejar sin efecto cualquier certificado del mismo tipo que la FNMT-RCM le haya emitido con
cardcter previo e idénticos datos de Entidad y de Representanta emitido por la misma
Autoridad de Certificacidn.

En el caso de existir algin certificeado de Persona Jundica con idénticos datos de Entidad y de
Representante emitido por FNMT Clase 2 CA, ambos certificados conviviran hasta gue
caduque este Gltimao.
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Com sol-licitar el Certificat de Representant de Persona Juridica de la
Fabrica Nacional de Moneda i Timbre FNMT

Pas 3, acreditacio identitat

1. Sol-licitar cita prévia a la oficina d’hisenda més propera mitjancant la seva web:
http://www.agenciatributaria.es/

Sol-licitud

Cita previa de cita
previa

1.1 Introduirem el NIF i nom de 'entitat

Gestion censal,
clave piny
acreditacion

certificado digital

Acreditacion (...)
Representante
persona juridica

1.2 Escollirem I'oficina on volem la cita

A una oficina
en una Escollir

Barcelona rloe

provincia en
concreto

13


http://www.agenciatributaria.es/
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Pas 3, acreditacio identitat

El dia de la cita amb hisenda, el representant legal de I’entitat, s’haura de
personar amb:

El codi de la sol:licitud rebuda al correu electronic (Pas 2)

DNI de la mateixa persona representat

Certificat de registre on teniu registrat els estatuts (Dep. de Justicia
de la Generalitat), per acreditar la persona fisica que actua com a
representat, i la vigencia del carrec. Aquest certificat haura d’estar
expedit en els 15 dies anteriors a la data de sol-licitud del certificat
digital. Aquest Certificat té un cost de 21,85€*

* Al annex ampliem com aconseguir el certificat de registre
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Annex, Sol-licitud del certificat de dades registrals

Aquest document certifica:
1. Les dades registrals de I'entitat.

2. Elnomenament i vigencia del carrec de la persona que actua com a
representant.

Si iniciat el procés de sol-licitud del certificat no teniu el certificat de dades:

Fer-ho de forma presencial al registre d’entitats del

Departament de Justicia de la Generalitat.

v" Emplenar la sol-licitud
v" Liquidar carta de pagament (21,85€)
v Entregar sol-licitud + carta pagament al registre.

15
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Documentacio online del certificat

Des de la web del departament de Justicia : http://justicia.gencat.cat/ca/inici

Un cop omplert el formulari, se’ns generara la carta de pagament del tramit
(21,85€) que haurem de liguidar en el termini de 10 dies habils.

El pagament es pot fer mitjancant caixers automatics o per internet.

Presentar la documentacio al registre d’entitats del Departament de Justicia.


http://justicia.gencat.cat/ca/inici
http://justicia.gencat.cat/ca/inici
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Com sol-licitar el Certificat de Representant de Persona Juridica de la
Fabrica Nacional de Moneda i Timbre FNMT

Pas 4, descarrega

Passades 24h aproximadament del Pas 3, rebrem I’avis al correu
electronic “o no” que ens informara que podem descarregar el certificat.

Des de la web de la FNMT: https://www.sede.fnmt.gob.es/web/sede/inicio

Certificat de Persona Descarrega
representant juridica del certificat

Omplir caselles:
- NIF de I'entitat
- Codi de sol-licitud

17
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Com sol-licitar el Certificat de Representant de Persona Juridica de la
Fabrica Nacional de Moneda i Timbre FNMT

Pas 4, descarrega

Abans d'iniciar la descarrega del certificat, ens apareixera |‘aplicacié per a
poder fer efectiu el pagament de 16,94€

Descarga de certificado ?E’:‘T!'r:um J,P‘éyirtﬂelj l

Datos de facturacion

VENTA
ESPJ RAZON SOCIAL
AAAA
28000 MADRID (MADRID) DATOS DE LA COMPRA
Una vez formalizado =l pago y completado el proceso de facturacién recibira un correo electronico con su factura en la Facha Hora
direccion de correo electronico asociada a su solicitud. Shairie E Scheis E
e [ comer
Cantidad Producto Precio neto _
1 Representante Persona Juridica 300.00 €
Certificado para representantes de personas juridicas. DATOS DE LA TARJETA

impussion 6200¢ vo oo covcs (N E

Total: 363.00 € cwz - e
(CANCELAR REALIZAR PAGO)

Verifiedby MasterCard.
VISA SecureCode

Pagament mitjancant targeta de credit
Visa/Mastercard
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Com sol-licitar el Certificat de Representant de Persona Juridica de la
Fabrica Nacional de Moneda i Timbre FNMT

Pas 4, descarrega
... | finalment!

Descarga de certificado

DESCARGAR CERTIFICADO FNMT DE be SIN LIDAD JURIDICA

Para descargar e instalar su certificado introduzca la siguiente informacion:

NIF DE LA ENTIDAD REPRESENTADA l—

CODIGO DE SOUCITUD [:

ulse aqui para consultar v aceptar las condiciones de uso del cedificado

Descargar (nﬂdmﬂ Certrficada

Recuerde que la descarga del certificado deberd llevaria a cabo en ef mismo equipo en el que realizé &3 solicitud.

- Introduir novament NIF de
I'entitat, i codi de sol-licitud.

- Arribats aqui podrem
descarregar el certificat
tantes vegades com sigui
necessari.

Mateix equip, usuari i navegador que vam utilitzar en la sol:licitud
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Un cop descarregat:

Recomanem fer una copia de seguretat del certificat en un dispositiu
extern. Manual d’instruccions

Anul-lacid: ho haura de sol-licitar el titular del certificat.
Anul-lacid online - Fiscalment en una oficina d’acreditacio

Renovacid: Actualment la FNMT no renova certificats de representats
de persones juridiques (antic certificat) , amb el propdsit d’actualitzar-los a la
llei de juliol de 2016.

Modificacio: no es permet efectuar modificacions en les dades del
certificat, més que el correu electronic de notificacions.


https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/certificado-de-representante/administrador-unico-solidario/copia-de-seguridad-del-certificado
https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/certificado-de-representante/anular/solicitar-anulacion
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( Pas 1: Anar al )

.. Recepcid per correu
Departament de Justicia a

postal del certificat de 4

demanar el certificat de dades registrals Pas 4: Anar
dades registrals Y, presencialment
W a Agéncia
Tributaria amb

DEPARTAMENT JUSTICIA (10-15 dies) ol Certificat de
AGENCIA TRIBUTARIA Justicia y

WEB FNMT

Pas 2: Demanar cita a
Agéncia Tributaria per /M h
d’aqui 15-20 dies (" Pas 3: Omplir formulari sol-licitud A

Pas 5:
Certificat Representant Pers. Juridica Descarrega del
a la web de FNMT 1-2 dies abans de

e g . . > b certificat a la
o /f,h vy la cita presencial a Agencia web de ENMT
S8 \_ Tributaria )\ Y

DIES12 3456789 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20...
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Enllacos | contactes

» Torre Jussana
- Especial Certificat digital

> |ID Cat
- ID Cat certificat

> FNMT
- Seu electronica de la FNMT
- Departament de justicia (Certificat de reqistre)
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http://www.tjussana.cat/certificat.php
http://www.tjussana.cat/certificat.php
http://www.tjussana.cat/certificat.php
https://www.idcat.cat/idcat/ciutada/menu.do
https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/inicio
http://justicia.gencat.cat/ca/ambits/dret_i_entitats_juridiques/associacions/

Moltes gracies

Amb el suport de:

Ajuntament ‘ q) Participacié Diputacié
de Sant Adria de Besos Ciutadana Barcelona



