
Auxiliar Administratiu / iva

Nº oferta: 257152
Data d'alta: 11/01/2018
Municipi: Sant Adrià de Besòs
Tasques  a  desenvolupar:  Gestió  de  documentació  i  projectes  de 
l'empresa, especialment amb AAPP. Gestions administratives ordinàries. 
Suport a la comptabilitat (coneixements mínims imprescindibles).

Requisits:

Edat: de 25 a 60 anys.
Formació: Batxillerat.
Experiència: 3 anys
Idiomes:  Anglès  i  català 
perfectes.
Informàtica: paquets ofimàtics 
programari  lliure.  Eines  de 
Google.

S'ofereix:

Tipus de contracte: Temporal
Durada: 6 mesos 
Salari: segons conveni.
Horari: 9h -13h
Incorporació màxim març.

Observacions:
Nocions de comptabilitat. Desitjable coneixement de Linux i programari lliure. 
Ús del conjunt d'eines de Google. Bona expressió i redacció de documents. 
Bona organització del temps i les tasques.
La empresa cerca una persona amb bon caràcter i capacitat d'adaptació a la 
pressió i l'exigència de resultats.


