
Auxiliar Administratiu / iva

Nº oferta: 258059
Data d'alta: 31/01/2018
Municipi: Sant Adrià de Besòs
Tasques  a  desenvolupar:  introducció  de  dades  a  la  plataforma  de 
contractació,  introducció  de  registres,  realització  DOUE,  publicitar 
expedients, gestió i manteniment de l'excel de contractació, arxiu, procés 
de signatures, enviament i seguiment de contractes.

Requisits:

Formació:  mínim  FP  /  Cicle 
Formatiu administració.
Experiència:  3  anys  en llocs 
de treball similars.
Idiomes: castellà i català.
Informàtica:  domini  ofimàtic 
avançat.

S'ofereix:

Tipus de contracte: estable.
Horari: jornada partida.

Observacions:

L'empresa cerca una persona proactiva, eficient, discreta i amb habilitats de 
treball en equip.


