
Auxiliar administratiu / iva

Nº oferta: 259501
Data d'alta: 27/02/2018
Municipi: Barcelona
Tasques a desenvolupar: 

• facturació
• seguiment dels clients
• cobrament de clients
• atenció telefònica
• tasques pròpies i relacionades amb l’ocupació

Requisits:

Edat: Indiferent.
Formació:  estudis  mitjos  o
superiors d’administració.
Idiomes: castellà i català. 
Informàtica: domini ofimàtic.
Experiència:  mínima  de  tres
anys  en  llocs  de  treball
similars.

S'ofereix:

Tipus de contracte: temporal
Duració:  1  any  amb
possibilitats de pròrroga.
Salari  brut  mensual:  entre
1000€ i 1200€.
Horari:  de  dilluns  a  dijous  de
09:00h a 18:00h i divendres de
09:00h a 15:00h.

Observacions:

L’empresa cerca una persona organitzada, resolutiva, amb clara orientació al 
client i bona tolerància a l’estrès.


