
Recepcionista 

Nº oferta: 264789
Data d'alta: 28/05/2018
Municipi: Sant Adrià de Besòs
Tasques  a  desenvolupar:  Atenció  telefònica  i  personal  a  clients  en
anglès, català i castellà. Acompanyament. Gestió puntual de l’agenda del
president de l’empresa.
Control de factures (no comptabilitat), com ara les dels subministraments.

Requisits:

Edat: de 25 a 45 anys.
Formació:Batxillerat.
Valorable formació en RRHH
Experiència:  Dos  anys  en
llocs de treball similars.
Informàtica:  Coneixements
del Paquet Office.
Idiomes:  Català,  Castellà  i
Anglès mig.

S'ofereix:

Tipus  de  contracte:  temporal
amb opció a indefinit.
Durada: 6 mesos 
Horari:  09:00  a  18:00  h  (1/2
hora  per  dinar)  de  dilluns  a
dijous i de 09:00 a 15:00 h els
divendres.
Incorporació: No és Immediata.

Observacions:

Persona Polivalent.


