
Administratiu / va

Nº oferta: 267176
Data d'alta: 02/07/2018
Municipi: Sant Adrià de Besòs i Barcelona
Tasques a  desenvolupar:  atenció  telefònica,  facturació,  cobraments  i
pagaments, tràmits de baixes, arxiu, etc.

Requisits:

Edat: de 35 a 55 anys.
Formació:  professional  del
sector administració.
Informàtica: coneixements del
paquet Office.
Experiència:  de  10  anys  en
llocs de treballs similars.

S'ofereix:

Tipus  de  contracte:  obra  i
servei.
Durada del contracte: 6 mesos
amb possibilitats de pròrroga.
Horari: de 09:00h a 13:00h i de
15:00h  a  19:00h.  Dissabtes
alterns de 09:00h a 13:00h.
Salari  brut  mensual:  1250€  x
12 pagues.

Observacions:

Les hores dels dissabtes en compensaran amb dies de vacances, ponts, etc.


