
Auxiliar administrativa

Nº oferta: 276974
Data d'alta: 08/02/2019
Municipi: Sant Adrià de Besòs
Tasques a desenvolupar: 

• Atenció de les trucades dels clients
• Elaboració cartes, mails i excels
• Trucades a companyia d’assegurances, clients i empreses
• Concertació d’entrevistes i reunions
• Realització del control de qualitat a clients actuals

Requisits:

Edat: de 30 a 50 anys.
Informàtica: ofimàtica.
Idiomes: castellà i català.
Experiència:  mínima d’1  any
en llocs de treball similars.

S'ofereix:

Tipus  de  contracte:  temps
parcial temporal.
Durada del contracte: 6 mesos
amb possibilitats de pròrroga.
Horari: de 9h a 14h.

Observacions:

L’empresa cerca una persona amb una bona capacitat  d’atenció al  client  i
ganes de donar un bon servei de qualitat. Una persona que estigui enfocada a
resultats i sigui resolutiva davant dels problemes diaris.


