
Administratiu/iva

Nº oferta: 277196
Data d'alta: 13/02/2019
Municipi: Sant Adrià de Besòs
Tasques a desenvolupar: 

• Control de proveïdors i de clients
• Gestió de cobraments i de relacions amb entitats bancàries.
• Gestió de compres
• Suport a gerència en general.

Requisits:

Edat: de 18 a 40 anys.
Formació Batxillerat  /  CFGM
o FPI branca administració
Informàtica: ofimàtica
( especialment excel).
Experiència:  desitjable  en
llocs de treball similars.

S'ofereix:

Tipus de contracte: temporal.
Durada del contracte: 6 mesos
amb possibilitats de pròrroga.
Horari: 
de 8h a 13h i de 15 a 19h

Observacions:

L’empresa cerca una persona amb una bona organització de la feina i amb
habilitats socials suficients per a un bon treball en equip.


