
Telefonista – Auxiliar administratiu / va

Nº oferta: 79821
Data d'alta: 05/04/2019
Municipi: Sant Adrià de Besòs
Tasques a desenvolupar: 

• Recepció de trucades / WhatsApp
• Recepció terminals a reparar al servei tècnic
• Implementació de la fitxa d’entrada de la reparació
• Implementació de la fitxa de sortida de la reparació
• Seguiment de les avaries per antiguitat
• Altres tasques administratives del departament

Requisits:

Edat: de 25 a 35 anys.
Formació:  mínim  estudis
obligatoris finalitzats.
Informàtica: coneixements de
Windows i Paquet Office.
Idiomes: castellà i català.

S'ofereix:

Tipus de contracte: temporal.
Durada del  contracte: 6 mesos
amb possibilitats de pròrroga.
Horari:  d’11:30h  a  20h  (30
minuts de descans).
Salari net mensual: 900€.

Observacions:

L’empresa cerca una persona que tingui capacitat de teclejar ràpidament i sigui
capaç de treballar amb ordinadors i software.


