
Recepcionista Residència Estudiants

Nº oferta:281880
Data d'alta: 17/05/2019
Municipi: Sant Adrià de Besòs
Tasques a desenvolupar: 
Recepció: Atenció al client, mostrador, mail i telèfon. Gestió de checking-
checkout. Facturació. Control de claus i targetes.
Reserves i  vendes: Gestió de reserves.   Cotitzacions de reserves de
grups  e  individuals  supervisades  pel  Director  d’operacions.  Realitzar
visites d’inspecció. Venda directa. Gestió de reserves i vendes de sales
de reunió (operativa inclosa).
Altres funcions: Xarxes socials.

Requisits:

Edat: Fins 35 anys.
Estudis: Es valoraran estudis en
relació amb l’administració.
Informàtica:  Coneixements  de
Paquet Office, Xarxes Socials i
Noves Tecnologies.
Idiomes:  Castellà  i  Català
natius. Anglès: Nivell alt.
Experiència: No requerida

 

S'ofereix:

Tipus de contracte: Temporal.
Durada del contracte: 6 mesos.
Horari: Torns rotatius de dilluns
a diumenge en horari de 07,00
a  15,00  h   o  bé  de  15,00  a
23,00 h.

Observacions:

L’empresa cerca  persones dinàmiques, polivalents, amb bona actitud i amb
ganes de sumar-se a un nou projecte i d’aprendre.


