
Auxiliar administrativa amb italià

Nº oferta: 282025
Data d'alta: 20/05/2019
Municipi: Barcelona, àmbit Sant Adrià de Besòs
Tasques a desenvolupar: 

• Seguiment clients telefònicament
• Gestió de comandes al programa Factusol
• Preparació de comandes

Requisits:

Edat: de 18 a 45 anys.
Formació: professional o cicle
formatiu en administració.
Informàtica:  coneixements
ofimàtics a nivell usuari.
Idiomes: català i italià.
Experiència: en el tracte amb
el client.

S'ofereix:

Tipus de contracte: temporal.
Durada del  contracte: 6 mesos
amb possibilitats de pròrroga.
Horari:  de  8h  a  15h  i  dues
tardes fins les 18h.
Salari  mensual:  1200  euros
(prorrates incloses).

Observacions:

L’empresa cerca una persona organitzada, que sàpiga treballar en equip, amb
habilitats  comunicatives,  empatia  i  ganes  d’aprendre.  Valorable  experiència
com a administrativa – atenció al client i imprescindible l’idioma italià.


