
Auxiliar administratiu / va

Nº oferta: 285331
Data d'alta: 16/07/2019
Municipi: Sant Adrià de Besòs
Tasques a desenvolupar: 

• Gravació de dades a l’ordinador
• Introducció de comandes al sistema
• Atenció telefònica i resolució d’incidències

Requisits:

Edat: de 20 a 33 anys.
Formació:  CFGM  o  CFGS
d’àmbit administració.
Informàtica:  coneixements  a
nivell usuari.

 

S'ofereix:

Tipus  de  contracte:  eventual  o
pràctiques.
Durada del  contracte:  6 mesos
amb  possibilitats  de  pròrroga
(indefinit).
Horari: de 9:00h a 13:30h i de
15:30h a 19:00h.

Observacions:

L’empresa cerca una persona amb capacitat de treballar en equip.


