
Oficial 1a administratiu / va

Nº oferta: 286058
Data d'alta: 31/07/2019
Municipi: Sant Adrià de Besòs
Tasques  a  desenvolupar:  facturació,  control  de  cobraments  /
pagaments,  control  de  bancs,  elaboració  de  pressupostos,  control  de
feines fetes / finalitzades, control de factures proveïdors amb albarans,
nocions  de  comptabilitat,  control  sistema ISO o  coneixements,  control
documentació obres, seguiment mensual de portals web de documentació
per clients.

Requisits:

Edat: de 30 a 55 anys.
Formació: FPII / CFGS / Estudis
universitaris.
Altra formació: coneixements en
direcció financera.
Informàtica:  coneixements
ofimàtics  i  nocions  de
programes comptables.
Experiència: de 5 anys en llocs
de treball similars.

 

S'ofereix:

Tipus de contracte: indefinit.
Horari: de 8h a 17h.
Salari  net  mensual:  1300€
aproximadament.

Observacions:

L’empresa  cerca  una  persona  molt  organitzada  i  amb  alts  coneixements
d'administració i / o direcció financera.


