
 Auxiliar administratiu/va

Nº oferta: 290631
Data d'alta: 28/11/2019
Municipi: Sant Adrià de Besòs
Tasques a desenvolupar:  introducció  de  dades a l’ordinador, gestió  i
arxiu de documentació, atenció telefònica a clients i proveïdors. 

Requisits:

Edat: de 23 a 35 anys.

Formació:  CFGS  en
Administració  i  finances  o
similar.

Informàtica:  coneixements
ofimàtics.

Experiència: 1 any en el sector
del transport. 

 

S'ofereix:

Tipus  de  contracte:  temporal  6
mesos,  amb  possibilitat  de
continuïtat (+6 mesos+indefinit).

Horari:  dilluns a divendres, de
9h  a  19h,  amb  2  hores  per
dinar).

Salari  net  mensual:  segons
conveni.

Observacions:

L’empresa cerca una persona organitzada i amb coneixements d'administració
i documentació. 


