
Auxiliar administrativa

Nº oferta: 294204
Data d'alta: 25/02/2020
Municipi: Sant Adrià de Besòs
Tasques  a  desenvolupar:  Atenció  telefònica,  recepció  i  tasques
d’auxiliar administrativa en general.

Requisits:

Edat: de 18 a 22 anys.
Formació  acadèmica:  Cicle
Formatiu de Grau Mig o Grau
Superior  de  la  branca
Administració. 
Idiomes: castellà i català.
Informàtica:  coneixements
ofimàtics avançats.
Experiència:  mínima  de  tres
mesos  en  llocs  de  treball
similars.

S'ofereix:

Tipus  de  contracte:  obra  i
servei.
Durada: 3 mesos + 6 mesos +
indefinit. 
Salari: 950 euros mensuals.
Horari: de 8h a 13:30h

Observacions:

L’empresa cerca una persona amb bona presència que parli correctament el
castellà i el català ja que ha de tenir una bona comunicació telefònica amb
l’atenció  a  la  centraleta.  Capacitat  per  a  fer  tasques  administratives  en
general.


