
Administratiu/va 

Nº oferta: 305360
Data d'alta: 18/03/2021
Municipi: Sant Adrià de Besòs
Tasques a desenvolupar: Comptabilització de factures. Gestió d’apunts
comptables.  Preparació  i  confecció  de  liquidacions.  Gestió  d’albarans.
Preparació  de  documentació  tècnica  per  subvencions  i  justificacions.
Altres tasques de suport a l’àrea administrativa.

Requisits:

Formació:  Grau  superior
administració  i  finances  o
equivalent 
Experiència:  Mínima  d’un
anys en lloc de treball similar.
Altra formació: Valorable 
formació en gestoria en 
general.

Informàtica: Domini SAGE de 
comptabilitat. Especial domini
d’excel. Paquet Office.

Idiomes:  Català  i  Castellà.
Valorable anglès.
Capacitats: Habilitats de 
treball en equip i atenció a les
persones. 

S'ofereix:

Tipus  de  contracte:  Temporal
amb  possibilitats  de  passar  a
indefinit
Horari:  Inicialment  20  hores
setmanals  de  9:00  a  13:00
hores.
Salari: Segons conveni.
Incorporació: Immediata.

Observacions:

-


