
Administratiu / va  -  comercial  -  gestoria

Nº oferta: 306169
Data d'alta: 09/04/2021
Municipi: Sant Adrià de Besòs
Tasques  a  desenvolupar: Administració  i  gestió  de  lloguers.  Atenció
telefònica.  Captació  de  possibles  clients  de  lloguer.  Tramitacions
d’impostos. Gestió d’assegurances. Elaboració de declaracions de renda.
Tasques d’immobiliària i de gestoria.

Requisits:

Formació:  professional  en  el
sector administració.
Altra  formació:  gestió
d’empreses  i  liquidació
d'impostos.
Experiència: mínima d’un any
en lloc de treballs similars. 
Informàtica:  coneixements
d’ofimàtica.  Disposen  d’un
programa de gestió propi.

S'ofereix:

Tipus  de  contracte:  temporal
amb  possibilitats  de  passar  a
indefinit. 6 mesos + 6 mesos +
indefinit.
Horari: de 10:00h a 13:00h i de
17:00h a 20:00h.

Observacions:

L’empresa cerca una persona dinàmica amb do de gents. 


