
Administratiu / va  -  comercial

Nr oferta: 306841
Data d'alta: 23/04/2021
Municipi: Sant Adrià de Besòs
Tasques  a  desenvolupar: Recepció  trucades/Whatsapp.  Recepció
clients a tenda/oficina. Preparació de les comandes rebudes a les webs
online, preparació dels paquets , seguiment de les comandes endarrerires
per antiguitat,  seguiment  dels enviaments per courier i  les incidències.
Altres tasques Administratives del departament.

Requisits:

Formació: ESO
Experiència:  es  valorarà  en
llocs de treballs similars. 
Informàtica:  coneixements
d’ofimàtica  ,  Chrome,
mecanografia o teclejar ràpid.

Valorable  coneixements
d’idiomes  (  anglès,  francès,
italià, portuguès)

S'ofereix:

Tipus de contracte: indefinit amb
període de prova
Horari:  de  9:30  a  18h  amb
pausa mitja hora per dinar.
Sou: 900 Euros nets/mes

Observacions:

L’empresa cerca una persona amb temprança i tranquil·la en l’atenció al client.


