
Auxiliar Administratiu/iva

Nº oferta: 321781
Data d'alta: 21/02/2022
Municipi: Sant Adrià de Besòs
Tasques  a  desenvolupar: Tasques  d’ajuda  pròpies  de  la  categoria.
Introducció de dades, arxiu, gestió de documentació, ajuda a les tasques
de facturació, gestió d’incidències, entre d’altres. 

Requisits:

Formació:  Imprescindible
Cicle Formatiu de Grau Mitjà
o  Superior  d’Administració  i
Finances  o  similar.  Es
valorarà   molt  positivament
que la persona tingui estudis
relacionats amb el transport. 
Idiomes: Català i Castellà. Es
valorarà  molt  positivament
que la persona parli anglès.
Informàtica:  Imprescindible
coneixements d’informàtica a
nivell d’usuari.  
Experiència:  Mínim  de  6
mesos  realitzant  tasques
administratives  o  haver
acabat el CFGS aquest any.
Capacitats:  Proactivitat,
persona molt ordenada, àgil i
implicada amb la feina.

S'ofereix:

Tipus  de  contracte:  Substitució
per  maternitat,  amb  possibilitats
de continuïtat.
Horari:  08:30  a  18:00  amb 1,5
hores per dinar.
Salari: A convenir.
Incorporació:Immediata. 

Observacions:


