
Administratiu/va Import/Export

Nº oferta: 353082
Data d'alta: 16/11/2023
Municipi: Sant Adrià de Besòs
Tasques a desenvolupar: 

Gestió,  preparació de documentació i  seguiment  de comandes dins el
lliurament als clients, tant nacionals com internacionals.

Gestió  documental  d’operacions  d’importació  i  exportació  i  logística
nacional.

Control d’inventari, coordinar la recepció/Sortida de mercaderies.

Preparar documentació de enviament, gestionar i revisar la documentació
aduanera.

Realitzar  el  seguiment  de  les  agencies  de  transport  (  reclamació
d’incidències, contractació de transports especials i facturació)

Requisits:

Estudis  branca  logística  o
equivalents
Castellà i Anglès molt alt 
Excel avançat 
Dos anys d’experiència en el
sector

S'ofereix:

Tipus de contracte: Indefinit
Horari: dll a dj de 8:30 a 17:30 i
DV de 9 a 16h amb descans
de 30 minuts al migdia
Incorporació: Immediata

Observacions: 
Persona orientada als resultats, molt organitzada,amb capacitat de treballar en
equip i amb vocació de servei. 
Castellà i anglès molt alt, són les llengües d’ús diari. Es valorarà el 
coneixement d’altres llengües. Excel Avançat


