
Auxiliar administratiu/va

Nº oferta: 341477
Data d'alta: 21/03/2023
Municipi: Sant Adrià de Besòs
Tasques  a  desenvolupar: Control  agenda,  atenció  al/a  la  pacient,
classificació i arxiu. Recepció i admissió de factures.

Requisits:

Experiència  en  tasques
administratives  i  atenció  al
públic
Ofimàtica:  Nivell  usuari/ària.
Navegació  internet  i  correu
electrònic.
Català i castellà

S'ofereix:

Tipus de contracte: Indefinit
Horari: de 09:30 a 13:00 hores
Incorporació: Maig 2022.

Observacions:
Persona ordenada, amb iniciativa i empatia. Imatge cuidada.


