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 Administratiu / va de Facturació

Nº oferta: 363762
Data d'alta: 09/07/2024
Municipi: Sant Adrià de Besòs
Tasques  a  desenvolupar: Conciliació  bancaria  de  comptes.
Comptabilització  de  factures  (en  paper  i  digitals).  Comptabilitzar  les
vendes mitjançant l’ús d’Excel. Conciliació de les tarjetes Visa amb els
tickets corresponents. Revisió de majors de proveïdors, creditors i clients.
Validació d’albarans. Facturació de proveïdors.

Requisits:

Formació  relacionada  amb
Administració i finances.
Experiència:Mínima  de  3
anys  realitzant  tasques
comptables.  Valorable  haver
treballat  en  departament
similiar  d’assessoria  o  en
empreses de gran volum.
Informàtica: Nivell alt d’ Excel.

S'ofereix:

Tipus de contracte: Indefinit.
Horari:  De  dilluns  a  dijous  de
les  08,00  a  les  13,30  h.  i  de
15,00 a 18,00 h. Divendres de
08,00 a 14,00 h.
Salari:  Segons  vàlua  sempre
per sobre del  que estableix el
conveni.
Incorporació: Immediata.

Observacions:

Capacitat de treball autònom i en equip.
Capacitat d’adaptació i aprenentatge de nous programes i sistemes de gestió.


