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Administratiu /va de Pensions

Nº oferta: 360860
Data d'alta: 09/05/2024
Municipi: Barcelona
Tasques  a  desenvolupar: Tramitar  sol.licituds  de  pensions  de  forma
precisa  i  oportuna.  Coordinació  amb  entitats  gubernamentals  i
asseguradores  per  assegurar  el  compliment  dels  requisits  i  de  la
documentació  necessària.  Mantenir  registres  actualitzats  i  precisos  de
tots els tràmits relacionats amb pensions. Brindar assistència i suport als
clients per resoldre consultes i preocupacions. 

Requisits:

Experiència  prèvia  en
administració de pensions de
2 anys.
Coneixements  de  la  llei  de
plans i fons de pensions. 
Idiomes:  Català  i  Castellà
natius. 
Informàtica:  Domini  del
paquet office.
Formació :  Graduat  Social  o
RRHH.

S'ofereix:

Tipus de contracte: Indefinit
Horari:  de  dilluns  a  divendres
de 9h a 14h
Incorporació: Immediata.
Salari segons conveni.

Observacions:
Persona amb excel.lents habilitats de comunicació verbal i escrita.
Atenció meticulosa al detall i habilitats organitzatives.


