
Auxiliar administratiu / va

FUNCIONS
Atenció telefònica.
Facturació.
Tasques administratives generals.

REQUISITS
Formació Professional en administració i gestió.
Castellà i català.
Coneixements d’ofimàtica i programes de gestió.
Experiència mínima d’un any en llocs de treball similars.

CONDICIONS
Municipi del lloc de treball: Sant Adrià de Besòs.
Contracte: indefinit.
Horari: de 10h a 14h i de 16h a 20h.
Salari: segons convenir.


