Area de Promocié Economica

Seccio d’intermediacio laboral

Auxiliar administratiu / va

FUNCIONS
e Atencio telefonica.
e Facturacio.
e Tasques administratives generals.

REQUISITS
e Formacio Professional en administracio i gestio.

e Castellai catala.
e Coneixements d'ofimatica i programes de gestio.
e Experiencia minima d'un any en llocs de treball similars.

CONDICIONS
e Municipi del lloc de treball: Sant Adria de Besos.

e Contracte; indefinit.
e Horari: de 10h a 14h i de 16h a 20h.

e Salari: segons convenir.
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