Area de Promocié Economica

Seccio d’intermediacio laboral

Administratiu/iva PRL

FUNCIONS

Dins I'area d'operacions es prestara suport administratiu en materia de prl i
coordinaci6 d'activitats empresarials realitzant la gestié de plataformes cae |
control documental de requsisits dels clients.

Coordinacié documental del personal propi i de les empreses que es
subcontracten.

Gestio d'accessos a obra. gestidé administrativa de documentacio prl.
Obertura de centres de treballs i documentacio preventiva.

REQUISITS
e Formacio : Formacid Professional de Grau Mitja o Superior Administracid.
Informatica: Office, especialment Excel i Word
Experiencia minima de 2 anys en gestidé administrativa PRL
Experiéncia en plataformes CAE

CONDICIONS

e Municipi del lloc de treball: Sant Adria de Besos.

Contracte: Indefinit
Horari: De dilluns a dijous 8:00 a 13:30 h i de 15:30 a 18h. Divendres de 8 a

15h
Incorporacié: Immediata
Salari: Brut anual entre 25000 - 2700 per 15 pagues.

Ajuntament 64'3 Sig Servei d'Informacié
de Sant Adria de Besos |\ S r i Orientaci6 Laboral
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