Area de Promocié Economica

Seccio d’intermediacio laboral

Auxiliar Administratiu/va
Comercial Blue Robotics

FUNCIONS

e Recolcament al responsable de I'area Blue Robotics en administracid, inventari,
pressupostos i cataleg de components.

e Ordre, classificacid i etiquetatge de components i recanvis.

e Revisio de referencies, codis, quantitats i ubicacions. Actualitzacié de l'inventari
en Holded i Excel.

e Recolcament en pressupostos senzills: preus, quantitats, referencies i
disponibilitat.

e Seguiment de comandes, compres i entregues. Recolcament en llistats de
productes i ecommerce.

REQUISITS

e ESO o equivalent. Es valorara CFGM o CFGS en Administracio, Comerg, Logistica,
Informatica, Electricitat/Electronica o similar.

e Experiencia minima d’'un any en administracio, inventari, magatzem, compres,
suport comercial, gestié de productes, referéncies tecniques, pressupostos,
stock, comandes o ERP

e Excel mitja /avancat imprescindible: filtres, taules, formules, control de llistats e
inventaris. Word, correu electronic i ofimatica. Es valorara Holded, Zho,
CRM/ERP, programes d’inventari i ecommerce.

e Castella imprescindible. Catala valorable. Angles tecnic valorable per referencies
i fitxes de productes.

e Persona ordenada, fiable i constant.

CONDICIONS
e Municipi del lloc de treball: Sant Adria de Besos.
e Contracte: Indefinit. Incorporacié immediata. Horari: dll-dv 9 - 14hide 15 a 18h.

e Salari: 18000-21000 euros bruts anuals-segong l'experiencia ( 12 pagues).
i Servei d'Informacié
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